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1 Postanowienia Ogolne

1.1 Stownik

§ 1. Uzyte w niniejszym Regulaminie wyrazenia oznaczajq:

Baza Platformy
Kooperacyjnej

lub

one-stop shop

Baza

CPR

FPE

Grantobiorca

Instytucja
Otoczenia Biznesu
(I0B)

baza danych prowadzona przez Partnerstwo, na ktérg sktadajg
sie miedzy innymi: rejestry zgtoszen do Ustugi (w tym rejestr
zgtoszen dostarczonych, rejestr zgtoszen prawidtowych), rejestr
podmiotéw certyfikowanych, rejestry platformy kooperacyjnej
one-stop shop, w tym rejestr projektéw termomodernizacyjnych
(PTM) oraz rejestry zgtoszen podmiotow certyfikowanych do
udziatu w zespole wykonawczym PTM;

Centrum Przedsiebiorczosci Racjonalnej; Fundacja Praktykow
Biznesu z siedzibg w Warszawie, przy ulicy Swietokrzyskiej 20
(kod pocztowy 00-002), NIP: 525-254-90-01, REGON:
146486216, KRS: 0000446196;

Fundacja Poszanowania Energii z siedzibg w Warszawie, przy
ulicy Swietokrzyskiej 20 (kod pocztowy 00-002), NIP: 526-20-95-
317, REGON: 10602702, KRS: 0000117141,

podmiot, ktbremu powierzono przetwarzanie danych osobowych
na mocy Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatgcznik nr 7 do Umowy o powierzenie grantu nr
W/UMWM-UF/UM/RF/2242/2020 z dnia 21.12.2020; w tym
przypadku Partnerstwo, badz ktorykolwiek 2z partnerow
wchodzgcych w sktad Partnerstwa, swiadczgcy lub testujgcy
Ustuge w ramach projektu MSODI;

podmiot prowadzacy dziatalnos¢ na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcy dla zysku albo
przeznaczajgcy zysk na cele statutowe zgodnie z
postanowieniami w statucie Ilub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgcy baze materialng,
techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do
$wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP w rozumieniu
Zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.);
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Instytucja
Posredniczaca (IP)

Instytucja
Zarzadzajaca (12)

Inwestor

Konkurs

Konsorcjum
Wykonawcze

Koordynator Prac
Wykonawczych
(stosowany skrot:
KPW)

Lista Usprawnien
(stosowany skrot:
LU)
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instytucja, ktéra w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020
(Dz. U. z 2020 r. poz. 818), zatwierdza procedury dotyczgce
realizacji Projektu MSODI oraz wzor Umowy o powierzenie
grantu, w tym przypadku Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych petnigca funkcje Instytuciji Posredniczacej
Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014-2020;

instytucja, ktéra w rozumieniu art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020, zarzgdza realizacjig RPO WM, w tym przypadku Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego;

osoba fizyczna, prawna, wspolnota lub spoétdzielnia, zlecajgca za
posrednictwem Platformy Kooperacyjnej opracowanie zatozen,
audyt i realizacje projektu termomodernizacji w formule one-stop
shop. Projekt zrealizuje Konsorcjum Wykonawcze ztozone z
Wykonawcow. Inwestor ponosi koszt termomodernizacji, moze
by¢ wiascicielem lub zarzgdcg danego budynku;

Postepowanie konkursowe RPMA.03.01.02-14-b657/18,
w ramach ktérego Partnerstwo uzyskato wsparcie finansowe na
przygotowanie Ustugi;

grupa certyfikowanych przedsiebiorcow, ktérzy zostali
zakwalifikowani przez Inwestora do realizacji Projektu
Wykonawczego PTM; ich zadaniem bedzie wykonanie
termomodernizacji;

jego zadania opisuje § 9. pkt 2) Zatgcznika nr 1 do Regulaminu;
potocznie - generalny wykonawca; podmiot (osoba fizyczna lub
prawna) dbajgcy o sprawny przebieg i organizacje prac
Konsorcjum Wykonawczego, prowadzi m.in. dokumentacje
wykonawczg, wykonuje poza pracami z zakresu planowania i
realizacji robot budowlanych takie zadania, jak funkcja
kierownika budowy, bierze udziat w odbiorach i rozliczeniu prac;

lista prac, ktére wg Inwestora trzeba wykonac¢, aby
przeprowadzi¢ efektywng termomodernizacje budynku; jest
podstawg opracowania Projektu Wykonawczego PTM (wiecej na
ten temat w § 6. Zatgcznika nr 1 do Regulaminu);
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projekt ,Modelowanie Systemu Ofert Dla Innowacji” o numerze
RPMA.03.01.02-14-b657/18;

mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa w rozumieniu zatgcznika
nr 1 do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu;

naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny
sposob przetwarzanych;

tradycyjnie - to firma lub biuro, w ktérym oferowanych jest wiele
ustug; tj. klienci mogg uzyska¢ wszystko, czego potrzebujg w
zaledwie ,jednym przystanku” (ang.: "one stop"); w przypadku
proceséw termomodernizacyjnych (PTM) to model biznesowy, w
ktorym Inwestor - wtasciciel/zarzgdca budynku poddawanego
termomodernizacji zatatwia wiekszos¢ spraw dotyczgcych
projektu z jednym reprezentantem fancucha wszystkich
wykonawcéw — Opiekunem one-stop shop, ktory stanowi dla
Inwestora pomost informacyjny wobec wszystkich pozostatych
uczestnikdw procesu, poczgwszy od fazy rozpoznawania
potrzeb, przez faze projektowania usprawnien, faze
kosztorysowania, projektowania zrodet finansowania, rekrutacji
wykonawcéw, wdrazania usprawnien, po odbiory robét i ich
rozliczanie;

doradca Inwestora (wtasciciela/zarzgdcy budynku), ktérego
zadaniem jest koordynacja kontaktéw pomiedzy Inwestorem a
wyspecjalizowanymi wykonawcami, ktérzy biorg udziat w
realizacji termomodernizacji organizowanej na Platformie
Kooperacyjnej — audytorem, kosztorysantem, projektantem,
inspektorami nadzoru, wykonawcami robdt, prowadzgcymi
dokumentacje i rozliczenia itp.; jego zadania opisuje
§ 9. Zatgcznika nr 1 do Regulaminu;

Skrét stosowany dla wyrazenia “one-stop shop”;

Powigzane umowg partnerstwa nastepujgce podmioty: FPE,
CPR oraz ZAE;
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serwis internetowy, prowadzony przez Partnerstwo, w ktorym
prezentowane bedg zaproszenia do udziatu w procesie
termomodernizacji (PTM) oraz zgtoszenia certyfikowanych
podmiotow do udziatu w projektach termomodernizacyjnych
Zlecanych przez Inwestorow i realizowanych w formule one-stop
shop;

Wojewddztwo  Mazowieckie umocowane do dalszego
powierzenia danych osobowych zgodnie z Zasadami realizacji
Projektu grantowego ,Modelowanie Systemu Ofert Dla
Innowac;ji” nr RPMA.03.01.02-14-b657/18-00
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej Il ,Rozwdj potencjatu
innowacyjnego i przedsiebiorczosci” 3.1 ,Poprawa rozwoju MSP
na Mazowszu” 3.1.2 ,Rozwéj MSP” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020,
stanowigcymi zatgcznik do uchwaty nr 177/9/18 Zarzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 18 grudnia 2018 r.;

cykl prac, ktéore muszg zostaé wykonane, aby zwiekszy¢
efektywnos¢ energetyczng  modernizowanego  budynku,
poczgwszy od podpisania Umowy Opiekuna OSS, opracowania
przez Inwestora wstepnej Listy Usprawnien, jej weryfikacje np.
poprzez wykonanie audytu energetycznego, wyltonienie
Konsorcjum Wykonawczego, podpisanie Umowy OSS
Konsorcjum Wykonawczego, opracowanie wspolnej oferty
Konsorcjum Wykonawczego, podpisanie umowy pomiedzy
Inwestorem a Konsorcjum Wykonawczym, opracowanie
Projektu  Wykonawczego OSS, realizacje usprawnien
energetycznych zgodnie z Projektem Wykonawczym, az po
kohcowy odbidr prac i realizacje ptatnosci;

opracowanie opisujgce zamoéwienie, ktérego przedmiotem jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych; w sytuacji, gdy
inwestycja realizowana jest w trybie "zaprojektuj i wybuduj" PFU
stanowi podstawe planowania kosztow prac projektowych i robot
budowlanych, przygotowania oferty w zakresie ceny oraz
wykonania prac projektowych i rob6t budowlanych; jeden z
kluczowych dokumentéw wymaganych przez Prawo zamowien
publicznych, stosowany réwniez w projektach realizowanych
poza rezimem tego prawa; patrz: Rozporzgdzenie Ministra
Infrastruktury w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowego, Dz.U.2013r. poz. 1129;
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wprowadzany do Umowy OSS Wykonania PTM dokument
stanowigcy ostatnie stadium dokumentacji projektowej,
zawierajgcy W najwiekszej szczegotowosci opis prac do
wykonania w OSS PTM; forma Projektu Wykonawczego PTM
zalezy od zakresu wymaganych dla danego PTM pozwolen i
uzgodnien administracyjnych oraz od uzgodnien Inwestora z
Konsorcjum Wykonawczym; w przypadku gdy pozwolenie na
budowe nie jest wymagane a Inwestora nie wigze Prawo
zamowien publicznych co do zasady Opiekunowie OSS bedg
rekomendowaé, aby Projekt Wykonawczy PTM zawierat
przedmiar robét zgodny z § 6 oraz elementy wymienione w § 5

Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdét

budowlanych  oraz  programu funkcjonalno-uzytkowego,
Dz.U.2013r. poz. 1129, zas przyjecie innych uzgodnien
pomiedzy Inwestorem a Konsorcjum Wykonawczym, nawet gdy
bedzie dopuszczalne prawnie, wytgcza jakiekolwiek roszczenia
Inwestora wobec Opiekuna OSS;

przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO, tj. operacja lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

proces termomodernizacji (w niniejszym Regulaminie proces
termomodernizacji budynku);

niniejszy regulamin;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

Partnerstwo lub MSP (wystepujgce jako Wnioskodawca lub
Ustugobiorca);

modernizacja majgca na celu zwiekszenie efektywnosci
energetycznej modernizowanego obiektu;
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Umowa pomiedzy Grantobiorcg a Ustugobiorcg o swiadczenie
przez Grantobiorce Ustugi na rzecz Ustugobiorcy;

umowa o charakterze doradczym podpisana pomiedzy
Inwestorem a Opiekunem OSS, na mocy, ktorej Opiekun OSS
wspiera Inwestora w budowaniu Konsorcjum Wykonawczego
oraz w procesie nadzoru nad sprawng realizacjg postepowania
termomodernizacyjnego zleconego przez Inwestora Konsorcjum
Wykonawczemu;

umowa, ktérg miedzy sobg podpisujg wszyscy wykonawcy
wybrani w celu wspolnej realizacji projektu
termomodernizacyjnego na rzecz Inwestora;

umowa, ktorg Inwestor zawiera z Konsorcjum Wykonawczym,
majgcym zrealizowa¢ zaakceptowang przez niego oferte
Konsorcjum Wykonawczego, zawierajgca m.in. zasady, na
jakich  wprowadza sie do niej Kkolejne uzgodnienia i
uszczegotowienia, takie, jak Projekt Wykonawczy PTM z
harmonogramem prac, bagdz ewentualne szczegdlnie
uzasadnione zmiany w skfadzie Konsorcjum Wykonawczego lub
Projekcie Wykonawczym PTM,;

Ustuga o nazwie ,Przygotowanie mazowieckich MSP do
kooperacji w formule one-stop shop dla projektow
termomodernizacyjnych”, ktérej dotyczy niniejszy Regulamin;

Whnioskodawca, ktéry podpisuje Umowe na swiadczenie przez
Grantobiorce Ustugi w celu nabycia umiejetnosci
funkcjonowania w projektach typu one-stop shop; po
otrzymaniu stosownego certyfikatu Ustugobiorca jako firma
wykonawcza uzyskuje uprawnienie do zgtaszania swojego
udziatu w projektach termomodernizacji prezentowanych w
Bazie Platformy Kooperacyjnej jako Wykonawca;

MSP zgtaszajgce wniosek do Partnerstwa o $wiadczenie przez
Partnerstwo Ustugi; po akceptacji wniosku i podpisaniu Umowy
staje sie Ustugobiorcg; po uzyskaniu certyfikacji w wyniku Ustugi
moze stac sie Wykonawca;

Ustugobiorca certyfikowany przez Partnerstwo w rozumieniu §
83., obecny w Bazie i uprawniony do zgtaszania swojego akcesu
do danego PTM opublikowanego na Platformie Kooperacyjnej;
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ZAE Zrzeszenie Audytoréw Energetycznych z siedzibg w
Warszawie, przy ulicy Swietokrzyskiej 20 (kod pocztowy 00-
002), NIP: 526-24-68-043, REGON: 16355216, KRS:

0000159593;
Zespot Nadzoru zespot ztozony z inspektorow nadzoru budowlanego réznych
Inwestorskiego specjalnosci, koniecznych dla realizacji PTM.

1.2 Wybrane akty prawne majace zastosowanie do Ustugi
§ 2. Nastepujgce akty prawne majg istotne znaczenie dla niniejszego Regulaminu:

e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
716, z pozn. zm.)

e Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (t.].
Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 z p6zn. zm.) dalej zwane ,Warunkami Technicznymi”.

e Rozporzagdzenie Ministra Gospodarki z dnia 4 maja 2007 r. w sprawie
szczegotowych warunkow funkcjonowania systemu elektroenergetycznego (Dz. U.
Nr 93, poz. 623 z pdzn. zm.), zwane dalej ,rozporzgdzeniem systemowym”.

e Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontéw oraz
o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkoéw (t.j. Dz. U. z roku 2021 poz.554 z p6zn
zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r w sprawie
szczegotowego zakresu i formy audytu energetycznego oraz czesci audytu
remontowego, wzoréw kart audytow, a takze algorytmdéw oceny optacalnosci
przedsiewziecia termomodernizacyjnego (Dz.U. Nr 43, poz. 346 z pézn zm.).

e Ustawa z dnia 20 maja 2016 r. o efektywnosci energetycznej (t.j. Dz.U. z 2021 poz.
468 z pozn. zm.).

e Rozporzagdzenie Ministra Energii z dnia 5 pazdziernika 2017 r. w sprawie
szczegolowego zakresu i sposobu sporzgdzania audytu efektywnosci
energetycznej oraz metod obliczania oszczednosci energetycznej (Dz.U. poz. 1912
z pézn. zm.).

e Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie
metodologii charakterystyki energetycznej budynku lub czesci budynku oraz

Swiadectw charakterystyki energetycznej (Dz.U. poz. 376 z pdzn. zm.).
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e Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych zrédtach energii (t.j. Dz.U. z 2021
r. poz. 610 z pdzn. zm.).
e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740

z pézn. zm.).
1.3 Przedmiot Regulaminu; cel i charakter ustugi

§ 3. Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest opisanie zasad obowigzujgcych przy
Swiadczeniu ustugi o nazwie ,Przygotowanie mazowieckich MSP do kooperacji w
formule one-stop shop dla projektow termomodernizacyjnych”; w kolejnych
punktach poszczegdlne pojecia wchodzgce w zakres poprzedniego zdania

zostang systematycznie wprowadzone i doprecyzowane.
1.3.1 Geneza i cele ustugi

1.3.1.1.1 Projekty termomodernizacyjne (PTM)

§ 4. Budynki odpowiadajg za 30-50% energii kohcowej w zaleznosci od strefy
klimatycznej; dlatego ich efektywnosc¢ energetyczna jest kluczowa dla bilansu
energetycznego naszej planety. Projekty majgce na celu poprawe efektywnosci
energetycznej budynku bedg nazywane w niniejszym Regulaminie ,projektami
termomodernizacyjnymi” i krétko oznaczane symbolem PTM.

§ 5. Projekty termomodernizacji budynkéw sg zwykle bardzo skomplikowane

i wymagajg udziatu wielu réznych specjalistow, do ktdrych naleza:

e audytorzy energetyczni,
e Kkosztorysanci,
e projektanci w tym architekci oraz projektanci branz:
o ogolnobudowlanej,
o wentylaciji,
o kanalizaciji,
o hydraulicznej,
o cieptowniczej,
o elektrycznej,
o instalacji poszczegolnych typdw (np. zwigzanych z produkcjg energii ze
zrodet odnawialnych, jak réwniez jej sterowaniem),

o automatyki,

11
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e wykonawcy z branz wymienionych w powyzszym tiret,

e inspektorzy nadzoru budowlanego (w powyzej wymienionych specjalnosciach),
e bhp,

e organizacji pracy,

e logistyki,

e rachunkowosci,

e finansow,

e prawa (roznych obszarow).

§ 6.

§7

§8

Wiasciciel budynku badz jego zarzgdca, odpowiadajgcy za stan techniczny
budynku (dalej umownie nazywany Inwestorem), w przypadku, gdyby prowadzit
projekt termomodernizacji samodzielnie, zmuszony bytby do nawigzania i
obstugiwania relacji umownych z wszystkimi, badz z wigkszoscig z wymienionych
w § 5 specjalistow.

. Sposoéb prowadzenia PTM, o ktérym mowa w § 6 wymagatby, aby pomiedzy
pozostatymi uczestnikami PTM a Inwestorem powstata liczna sie¢ logicznych
(iumownych) bilateralnych powigzan (relacji) tworzgcych tak zwany schemat
gwiazdy (patrz Rysunek 1, ponizej), w ktérym Inwestor znajduje sie w centrum
i wigze go osobna relacja z kazdym z pozostatych uczestnikébw — prowadzi
negocjacje i robocze rozmowy z kazdg najetg firma.

. Schemat gwiazdy, o ktorym mowa w § 7, nakladatby wiec na Inwestora
obowigzek obstugiwania wszystkich bilateralnych relacji wobec znaczgcej liczby
wyspecjalizowanych wykonawcoéw, co wymagatoby od niego dla zachowania
kontroli nad procesem wyjgtkowo rozlegtej wiedzy specjalistycznej Iub
zatrudnienia dodatkowo odpowiednio licznych doradcow o adekwatnej wiedzy

specjalistycznej i obstugiwania rowniez relacji wigzacych go z tymi doradcami.
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doradca 1

doradca 5 @
doradca 4 /@\ doradca 2
doradca 3

wykonawca
4

Rysunek 1. Schemat gwiazdy w PTM

1.3.1.1.2 Koncepcja one-stop shop (0SS)

§ 9. W schemacie one-stop shop Inwestor wchodzi tylko w jedng (ang.: ,one” — stad
,one-stop shop”) relacje wykonawczg oraz (ewentualnie w jedng réwnolegtg
relacje doradczg), za$ pozostate relacje sg realizowane wewnetrznie pomiedzy

podmiotami tworzgcymi system doradczo-wykonawczy.
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/%;o\

Koordynator
Prac

Wykonawczych

\System doradczo-wykonawczy one-stop shop /

Rysunek 2. Schemat relacji one-stop shop

§ 10. Aby doradcy i wykonawcy byli w stanie wystepowa¢ wobec Inwestora jako
zorganizowany system doradczo-wykonawczy, potrzebne jest wypracowanie
pomiedzy nimi standardow komunikacji i wspotpracy; celem ustugi ,,Przygotowanie
mazowieckich MSP do kooperacji w formule one-stop shop dla projektow
termomodernizacyjnych” jest stworzenie ekosystemu ztozonego z ekspertow i
wykonawcow, ktorzy bedg w przysztosci w stanie organizowac sie w systemy
doradczo-wykonawcze zdolne realizowa¢ projekty termomodernizacyjne

Inwestoréw w formule one-stop shop.

1.3.1.1.3 Projekt MSODI

§ 11. W wyniku projektu ,Modelowanie Systemu Ofert Dla Innowacji” o numerze
RPMA.03.01.02-14-b657/18 (MSODI), realizowanego w ramach Osi priorytetowej
[l Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego ,,Rozwdj
potencjatu innowacyjnego i przedsigbiorczosci”, Dziatanie 3.1 ,Poprawa rozwoju
MSP na Mazowszu”, Poddziatanie 3.1.2 ,Rozwdj MSP” przez jego beneficjenta -
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, Partnerstwo
uzyskato wsparcie finansowe (grant) na opracowanie i wdrozenie Ustugi; w

zwigzku z tym, warunki projektu MSODI, w tym regulaminu MSODI, sg wigzace

14



MSODI_Ustuga_5 Regulamin Piotr Kazimierczyk Piotr Kazimierczyk

dla Partnerstwa (jako Grantobiorcy) przy realizacji Ustugi, a w dalszej
konsekwencji rowniez dla podmiotdw, wobec ktérych ustuga ta bedzie Swiadczona
w ramach projektu MSODI, w tym w szczegolnosci dla podmiotéow testujgcych
ustuge w ramach projektu MSODI.

§ 12. Konkluzje § 11 nie majg zastosowania do Ustugobiorcéw, wobec ktorych
Partnerstwo lub jeden z cztonkow Partnerstwa swiadczy Ustuge niezaleznie od
projektu MSODI; w tym przypadku zastosowanie majg odpowiednio wytgcznie

postanowienia Regulaminu nie wynikajgce z regulaminu MSODI.
1.3.2 Podmioty, do ktorych adresowana jest ustuga

1.3.2.1.1 Wymogi i ograniczenia wynikajqce z regulaminu MSODI

§ 13. Zgodnie z punktem 4.7 regulaminu MSODI Ustuga musi by¢ przetestowana
nieodptatnie u przynajmniej 3 (trzech) Ustugobiorcow w czasie trwania Projektu
Grantobiorcy, za$ Grantobiorca jest zobowigzany do przedstawienia pisemnego
oswiadczenia kazdego Ustugobiorcy biorgcego udziat w testowaniu Ustugi
doradczej o charakterze proinnowacyjnym o przeprowadzeniu i zrealizowaniu
takiego testu na jego rzecz, wskazujgc jego przedmiot, sposob i czas realizacji.
Jak wynika z kolei z punktu 4.10. w zwigzku z testowaniem, o ktérym mowa w pkt
4.7., nie wystepuje pomoc de minimis udzielana przez Grantodawce na rzecz
Ustugobiorcow biorgcych udziat w testowaniu.

§ 14. Z § 13 wynika w szczegdlnosci, ze Ustugobiorca, na rzecz ktérego ustuga
Swiadczona bedzie nieodptatnie w ramach jej testowania zobowigzany bedzie do
podpisania oswiadczenia, o ktorym mowa w § 13.

§ 15. Kazdy Ustugobiorca, do ktérego zastosowanie bedzie miat pkt 4.7 regulaminu
MSODI wspomnianego w§ 13 musi posiada¢ swojg siedzibe lub miejsce
prowadzenia  dziatalnosci gospodarczej na obszarze  Wojewodztwa
Mazowieckiego.

§ 16. Ustuga nie moze byC¢ udzielona Wnioskodawcy, ktéry prowadzi dziatalnos¢

w zakresie:

a) wytwarzania, przetworstwa lub wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobdéw
tytoniowych;
b) produkcji lub wprowadzania do obrotu napojéw alkoholowych;

c) produkc;ji lub wprowadzania do obrotu tresci pornograficznych;
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d) obrotu materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg;

e) gier losowych, zaktadéw wzajemnych, gier na automatach i gier na automatach
o niskich wygranych;

f) produkcji lub wprowadzania do obrotu s$rodkéw odurzajgcych, substancji

psychotropowych lub prekursoréw.

§ 17. Ustuga nie moze byé wyswiadczona, poza tym na zasadzie nieodptatnej
Whnioskodawcy (art. 37 ust. 3 pkt 1 Ustawy o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 —

tzw. ustawa wdrozeniowa):

a) na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
b) na podstawie art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,;
c) wobec ktdrego orzeczono zakaz, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub
zakaz, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;
d) na ktorym cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisiji
Europejskiej uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem i rynkiem wewnetrznym;

e) bedgcemu osobg fizyczng, jezeli zostata skazana prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo skfadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentow, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne
zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych;

f) niebedgcemu osobg fizyczng, w ktérym osoba bedgca cztonkiem jego organdw
zarzgdzajgcych bgdz wspolnikiem, zostata skazana prawomocnym wyrokiem za
przestepstwa, o ktérych mowa w literze e;

g) posiadajgcemu zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych (Skarbu
Panstwa);

h) pozostajgcemu pod zarzgdem komisarycznym lub znajdujgcemu sie w toku

likwidacji, postepowania upadto$ciowego lub postepowania restrukturyzacyjnego.
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1.3.2.1.2 Niezalezne od MSODI wymagania podmiotowe wobec ustugobiorcow

§ 18. Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania wysokich standardéw bezpieczenstwa

biznesowego w przypadku realizacji zadan w ramach tancucha powigzanych

dostawcow tworzgcych system wykonawczy one-stop shop Ustuga nie bedzie

Swiadczona (ani nieodptatnie, ani odpfatnie) podmiotom, wymienionym w § 17 lit.

c+h wigcznie.

§ 19. Wnioskodawca bedzie mégt wnioskowac¢ o swiadczenie na jego rzecz Ustugi,

jezeli spetnia¢ bedzie warunki wymienione wyzej oraz prowadzi¢ bedzie co

najmniej od 1 roku udokumentowang (wpisem do wiasciwej ewidencji dziatalnosci

gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, np. Rejestru Przedsiebiorcow

Krajowego Rejestru Sgdowego, oraz fakturami) dziatalnos¢ w zakresie:

1) jednego z nizej wymienionych kodow PKD:

71.11.Z — Dziatalnos¢ w zakresie architektury

71.12.Z - Dziatalnos¢ w zakresie inzynierii i zwigzane z nig doradztwo
techniczne,

71.20.B - Pozostate badania i analizy techniczne,

43.29.Z - Wykonywanie pozostatych instalacji budowlanych

43.99.Z - Pozostate specjalistyczne roboty budowlane, gdzie indziej
niesklasyfikowane

43.39.Z - Wykonywanie pozostatych robot budowlanych wykonczeniowych
43.32.Z - Zaktadanie stolarki budowlanej

43.31.Z - Tynkowanie

43.34.Z - Malowanie i szklenie

43.22.Z - Wykonywanie instalacji wodno-kanalizacyjnych, cieplnych,
gazowych i klimatyzacyjnych

43.21.Z - Wykonywanie instalacji elektrycznych

43.91.Z - Wykonywanie konstrukcji i pokry¢ dachowych,

2) lub jednego z nizej wymienionych zawodéw (kod wedtug Klasyfikacji zawoddéw

i specjalnoéci na potrzeby rynku pracy z dnia 7 sierpnia 2014 r. — tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 227)

214202 Inzynier budownictwa — budownictwo ogdine

214205 Inzynier budownictwa — urzgdzenia, instalacje i sieci energetyczne
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e 214206 Inzynier budownictwa — wyburzanie obiektow

e 214209 Inzynier geotechnik

e 214210 Rzeczoznawca budowlany

o 214290 Pozostali inzynierowie budownictwa

e 214301 Inzynier inzynierii Srodowiska — gazowe urzgdzenia, instalacje i sieci
energetyczne

e 214303 Inzynier inzynierii Srodowiska — instalacje sanitarne

o 214306 Inzynier inzynierii srodowiska — systemy wodociggowe i
kanalizacyjne

e 214401 Inzynier mechanik — cieplno-mechaniczne urzadzenia, instalacje i
sieci energetyczne

e 214403 Inzynier mechanik — maszyny i urzgdzenia energetyczne

e 214404 Inzynier mechanik — maszyny i urzgdzenia przemystowe

e 214601 Inzynier gornik — gérnictwo otworowe

e 214604 Inzynier gornik — wiertnictwo

e 214608 Inzynier geofizyk — geofizyka gornicza

e 214609 Inzynier geolog — geologia gornicza i poszukiwawcza

e 214610 Inzynier geolog — hydrologia gérnicza

o 214690 Pozostali inzynierowie gornictwa i metalurgii

e 214901 Audytor energetyczny

e 214902 Inspektor dozoru technicznego

e 214906 Inzynier energetyki

e 214910 Inzynier pozarnictwa

e 214911 Inzynier systemow zabezpieczen technicznych osob i mienia

e 214912 Inzynier technologii betonéw

e 214913 Inzynier technologii ceramiki

o 214914 Inzynier technologii drewna

e 214933 Zarzagdca energig

e 215101 Inzynier elektroenergetyk

e 215103 Inzynier elektryk

o 215104 Inzynier elektryk automatyk

e 215105 Inzynier techniki swietlnej
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e 215106 Inzynier urzgdzen i systemow energetyki odnawialne;j

e 216101 Architekt

e 216202 Architekt zieleni wewnatrz budynkow

e 216502 Inzynier geodeta — geodezja gornicza

e 216503 Inzynier geodeta — geodezja inzynieryjno-przemystowa

o 242211 Inspektor nadzoru budowlanego

e 311201 Kosztorysant budowlany

e 311202 Laborant budowlany

e 311203 Technik architekt

e 311204 Technik budownictwa

e 311211 Inspektor budowlany

e 311214 Inspektor ochrony przeciwpozarowej

e 311303 Technik elektryk

e 311702 Technik gornictwa otworowego

e 311707 Technik wiertnik

e 311930 Technik urzadzen i systemdw energetyki odnawialne;j

e 312102 Osoby dozoru ruchu w gornictwie otworowym

e 711101 Konserwator budynkow i stanu technicznego pomieszczen

e 711102 Monter konstrukcji budowlanych

e 711103 Renowator zabytkdéw architektury

e 711190 Pozostali monterzy konstrukcji budowlanych i konserwatorzy
budynkow

e 711202 Murarz

e 711203 Zdun

e 711204 Murarz-tynkarz

e 711401 Betoniarz

e 711402 Betoniarz-zbrojarz

e 711404 Zbrojarz

e 711501 Ciesla

e 711502 Ciesla szalunkowy

e 711503 Stolarz budowlany

e 711903 Monter rusztowan

19



MSODI_Ustuga_5 Regulamin Piotr Kazimierczyk Piotr Kazimierczyk

e 712101 Dekarz

e 712301 Monter ocieplen budynkdéw

e 712302 Sztukator

e 712303 Tynkarz

e 712304 Monter fasad

e 712401 Monter izolacji budowlanych

e 712402 Monter izolacji chemoodpornych i antykorozyjnych
e 712403 Monter izolacji przemystowych

e 712404 Termoizoler

e 712501 Monter / sktadacz okien

e 712601 Hydraulik

e 712603 Monter instalacji gazowych

e 712604 Monter instalacji i urzgdzen sanitarnych

e 712605 Monter rurociggdw goérniczych

e 712608 Monter sieci cieplnych

e 712609 Monter sieci deszczownianych

e 712610 Monter sieci gazowych

e 712612 Monter sieci wodnych i kanalizacyjnych

e 712613 Monter systemdw rurociggowych

e 712614 Monter urzgdzen energetyki odnawialnej

e 712615 Studniarz

e 712616 Monter sieci, instalacji i urzgdzen sanitarnych

e 712702 Mechanik urzadzen klimatyzacyjnych

e 712703 Monter / konserwator instalacji wentylacyjnych i klimatyzacyjnych
e 712904 Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie
e 712905 Monter zabudowy i rob6t wykonczeniowych w budownictwie
e 712906 Monter stolarki budowlanej

e 713102 Malarz budowlany

e 721204 Spawacz

e 721302 Blacharz budowlany

e 741101 Elektromonter instalacji elektrycznych

e 741104 Elektryk budowlany
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e 811301 Gornik eksploatacji otworowej

e 811302 Operator urzadzen do obrébki odwiertéw wydobywczych
e 811304 Wiertacz studni

e 811305 Wiertacz

e 821205 Monter osprzetu elektrotechnicznego

e 821206 Monter sprzetu oswietleniowego i lamp elektrycznych

e 821207 Monter wigzek elektrycznych

e 821304 Monter podzespotdw i zespotow elektronicznych

e 821990 Pozostali monterzy gdzie indziej niesklasyfikowani

e 834317 Operator zurawia wiezowego

e Inne zawody, o ile wykazg rejestrowang dziatalno$¢ w zakresie PTM.

§ 20. Skfadajgc wniosek o swiadczenie Ustugi Wnioskodawca okresla do petnienia
jakiej roli w procesach one-stop shop PTM chciatby by¢ przygotowany.

§ 21. Wnioskodawca moze wskaza¢ we Whniosku jedng lub wiecej niz jedng role
wykonawczg w specjalnosciach wymienionych w § 19, jak réwniez jedna, lub
wiecej niz jedng z rél szczegodlnych, o ktorych mowa w paragrafie § 9. Zatgcznika

nr 1 do Regulaminu, to znaczy do roli:

e Opiekuna one-stop shop,

e Koordynatora Prac Wykonawczych.

§ 22. Zlozenie przez Whnioskodawce wniosku o swiadczenie Ustugi nie obliguje
Partnerstwa do akceptacji takiego wniosku i do przystgpienia do Swiadczenia.
Mozliwos¢ Swiadczenia ustugi na rzecz Wnioskodawcy, ktory ztozyt wniosek

zalezy bowiem od wielu czynnikow, w tym:

e wewnetrznych (zaleznych od mozliwosci Partnerstwa), jak i
e zewnetrznych (dotyczgcych kolejki zgtoszen, aktualnego rynkowego
zapotrzebowania na specjalnos¢ Wnioskodawcy, zakresu niezbednych

usprawnien po stronie Wnioskodawcy itp.).

Partnerstwo zastrzega sobie mozliwos¢ nieprzyjecia wniosku bez podawania

przyczyn. Szczegotowe postanowienia w tym wzgledzie zawiera rozdziat 2.
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1.3.3 Podmioty Swiadczace ustuge

§ 23. Ustuga bedzie oferowana za posrednictwem wszystkich organizacji

wchodzgcych w sktad Partnerstwa, przy czym umowe na swiadczenie Ustugi

podpisywac bedzie FPE lub CPR, w zaleznosci od:

1) zbieznosci obecnego badz docelowego profilu Wnioskodawcy o Ustuge

z profilem kompetencji Partnera;

2) aktualnych mozliwosci wykonawczych w relacji z zapotrzebowaniem.

§ 24. Dostosowanie Ustugobiorcy do mozliwosci funkcjonowania w tancuchu one-

stop shop moze w okreslonych przypadkach wymagacC wigczenia w proces

dostosowawczy ustugodawcow, bgdz dostawcdw zewnetrznych, co jest wpisane

w model biznesowy Ustugi. W tym przypadku ze strony Partnerstwa zostanie

sformutowana rekomendacja dotyczgca potencjalnego ustugodawcy/dostawcy

zewnetrznego, jednak decyzja odnosnie do wyboru ustugodawcy/dostawcy

zewnetrznego bedzie catkowicie po stronie Ustugobiorcy, podobnie, jak warunki,

na jakich taka dodatkowa zewnetrzna ustuga/dostawa bedg realizowane.

1.4 Etapy ustugi

§ 25. Ustuga przygotowania Ustugobiorcy do kooperacji w formule one-stop shop dla

projektow termomodernizacyjnych podzielona jest na nastepujgce etapy, z ktérych

kazdy opisany jest szczegdétowo w odrebnym rozdziale Regulaminu:

Zgtoszenie akcesu do Ustugi — etap | — zapoznawczy; etap ten jest bezptatny
dla wszystkich Wnioskodawcow spetniajgcych kryteria z rozdziatu 1.3.2;
przebieg tego etapu regulowany jest postanowieniami rozdziatu 2
niniejszego Regulaminu.

Przygotowanie Ustugi - Etap Il; przebieg tego etapu regulowany jest
postanowieniami rozdziatu 3 niniejszego Regulaminu; dzieli sie¢ na dwie fazy,
aby umozliwi¢ stronom jak najwczesniejszg diagnoze i ewentualne unikniecie
zbednych kosztow.

Rekomendacje - Etap |Ill; przebieg tego etapu regulowany jest
postanowieniami rozdziatu 4 niniejszego Regulaminu; na tym etapie
formutowane sg i wdrazane przez Przedsiebiorce w swoim przedsiebiorstwie

rekomendacje niezbedne dla udziatu w procesach one-sto shop, ale nie

22



MSODI_Ustuga_5 Regulamin Piotr Kazimierczyk Piotr Kazimierczyk

majgce bezposredniego zwigzku z Ustugg, bowiem wymagajgce udziatu
stron trzecich w charakterze dostawcow towaréw lub ustug;

o Swiadczenie Ustugi - Etap IV; przebieg tego etapu regulowany jest
postanowieniami rozdziatu 5 niniejszego Regulaminu; jest to etap
wiasciwego przekazywania know-how dotyczgcego proceséw one-stop shop
w projektach termomodernizacji budynkow oraz wdrazania stosownych
procesdéw w przedsiebiorstwie Ustugobiorcy;

e Certyfikacja — Etap V; przebieg tego etapu regulowany jest postanowieniami
rozdziatlu 6 niniejszego Regulaminu; Ustugobiorcy, ktorzy uzyskal
kwalifikacje wystarczajgce do udziatu w procesach one-stop shop projektow
termomodernizacyjnych uzyskujg w wyniku tego etapu stosowny certyfikat
oraz szereg uprawnien zwigzanych z wystepowaniem w rejestrze podmiotow

certyfikowanych.

1.5 Szczegoélne postanowienia dotyczace fazy testowania ustugi

§ 26. Zgodnie z regulaminem Konkursu, podczas testowania Ustugi pierwsze trzy
podmioty uzyskujgce wsparcie poprzez wyswiadczenie na ich rzecz Ustugi przez
Partnerstwo nie majg obowigzku wnosi¢ na rzecz Partnerstwa jakichkolwiek opfat,

o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie.

1.6 Sposoby komunikacji

§ 27. Umowa oraz wszystkie aneksy do Umowy, pod rygorem niewazno$ci,
wymagajg zachowania formy pisemnej lub — w przypadku potwierdzenia takiej
mozliwosci przez wszystkie strony przysztej Umowy lub aneksow do Umowy — w
formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
Strony mogg zastrzec dla danej czynnosci, w szczegdlnosci w Umowie lub
aneksach do Umowy, koniecznos$¢ zawarcia jej w formie dokumentowej poprzez
opatrzenie podpisem potwierdzonym przez profil zaufany uPUAP lub przez podpis
dowodem osobistym z warstwg elektroniczng (mDowodOsobisty). Na potrzeby
przesyfania pomiedzy Stronami informacji i dokumentéw (w tym obejmujgcych
o$wiadczenia woli, lecz w kazdym przypadku z wytgczeniem zawarcia Umowy lub
aneksu do Umowy) dopuszcza sie wszelkie formy komunikacji za pomocag
dokumentoéw papierowych, jak i w formie dokumentowej (w tym réowniez poprzez

wymiane skandw podpisanych dokumentéw), z zastrzezeniem § 28.
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§ 28. Jezeli ktérakolwiek ze Stron doreczy drugiej Stronie oswiadczenie woli drogg
elektroniczng w postaci innej niz dokument opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym, a ustawa przewiduje dla czynnosci prawnej, ktéra ma zostac
dokonana okreslong forme, czynnosc¢ taka wywota skutek dopiero wtedy, gdy
druga Strona otrzyma oswiadczenie ztozone w formie zastrzezonej przez ustawe.
Strona przekazujgca informacje w innej formie niz wymaga ustawg jest
odpowiedzialna na ogolnych zasadach odszkodowawczych za szkode powstatg
u Strony przyjmujgcej, spowodowang tym, ze Strona przyjmujgca podjeta w dobrej
wierze dziatania na podstawie wstepnie otrzymanego dokumentu
nieposiadajgcego wymaganej ustawg formy, a do nadania lub odebrania
oswiadczenia w zastrzezonej formie nie doszto.

§ 29. Z zastrzezeniem § 28 Strony bedg akceptowaty podpis elektroniczny na
przesytanych dokumentach (innych niz Umowa lub aneksy do Umowy), przy czym
za podpis elektroniczny uznawany bedzie réwniez podpis dowodem osobistym z
warstwg elektroniczng (mDowddOsobisty) oraz podpis profilem zaufanym ePUAP,
o ile taka forma jest dopuszczalna przez ustawe dla danej czynnosci.

§ 30. W przypadkach, gdy przekazanie informaciji nie jest rownowazne o$wiadczeniu
woli, informacje lub dokumenty mogg by¢ przekazywane drogg elektroniczng (np.
poprzez wiadomos¢ email lub skan podpisanego dokumentu lub poprzez
zamieszczenie informacji w bazie informatycznej udostepnianej przez
Partnerstwo). Za skutki przekazywania w taki sposob fatszywych informacji
odpowiada Strona je przekazujgca, na ogoélnych zasadach odszkodowawczych.

§ 31. W przypadkach, o ktérych mowa w § 30 wymagajgcych szybkiego dziatania
Strony dopuszczajg przekazywanie informacji drogg ustng lub w dowolnej innej
formie, w tym za posrednictwem kanatdw elektronicznych (np. przez telefon lub
komunikator elektroniczny), o ile Strona przyjmujgca nie przedstawi wczesniej

wyraznego odmiennego zastrzezenia.

2 Zgtoszenie do Ustugi - Etap I (bezptlatny)

2.1 Celetapul

§ 32. Tylko czes¢ czynnosci wchodzgcych w zakres Ustugi dotyczy takich dziatan

przystosowujgcych Ustugobiorce do udziatu w procesach one-stop shop projektow
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termomodernizacyjnych, ktére dajg sie z gory wystandaryzowac. Nalezg do nich
przede wszystkim te czynnosci, ktore wigzg sie z przygotowaniem do
wykorzystywania wystandaryzowanych sposobéw komunikacji (np. formularzy)
wewnagtrz grupy wykonawczej. Natomiast szereg czynnosci dotyczgcych samego
funkcjonowania Whnioskodawcy wymaga rozpoznania przed przystgpieniem do
wspotpracy. Dopiero po ich zidentyfikowaniu mozliwe bedzie ustalenie zakresu
catosci prac przystosowawczych. Dopiero po ocenie zakresu niezbednych prac
przystosowawczych mozna oceni¢ celowos¢ i mozliwos¢ skutecznego
Swiadczenia Ustugi oraz wyceni¢ niezbedne naktady pracy oraz koszt Ustugi. Tej
wstepnej identyfikacji przyswieca etap zgtoszenia — Etap | Ustugi i z tego tez

powodu etap ten musi pozosta¢ wyodrebniony z Ustugi.

2.2 Formularz wniosku aplikacyjnego

§ 33. Podstawg wstepnej identyfikacji, o ktorej mowa w § 32 sg informacje
dostarczone przez Wnioskodawce, wprowadzone do formularza wniosku
aplikacyjnego.

§ 34. Formularz wskazany w § 33 oznaczany jest symbolem D1 i stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu.

§ 35. Zmiana zatgcznika D1 nie stanowi zmiany Regulaminu.

§ 36. Brak wypetnienia przez Wnioskodawce formularza wniosku aplikacyjnego lub
jego niekompletne wypetnienie, lub wypetnienie niezgodnie ze stanem faktycznym
stanowi podstawe odmowy zawarcia Umowy i Swiadczenia na rzecz takiego
Whnioskodawcy Ustugi. Ws$réd obligatoryjnych  punktéw  wymagajgcych
wypetnienia i podpisania w formularzu zgtoszeniowym sg deklaracje dotyczgce
ochrony danych osobowych oraz deklaracje zachowania w tajemnicy wiasnosci
intelektualnych Partnerstwa, w tym wzoréw stosowanych formularzy.

§ 37. Zgtoszenie do Ustugi nastepuje poprzez:

1) wypetnienie przez Whnioskodawce formularza wniosku aplikacyjnego

pobranego ze strony internetowej https://www.YYYY.pl/wniosek oraz:

2) wydrukowanie wypetnionego formularza, podpisanie go przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wnioskodawcy i skuteczne dostarczenie do
sekretariatu FPE Ilub CPR (osobiste, bgdz przez posrednika, w tym

przedsiebiorstwo swiadczgce ustugi pocztowe), albo:
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3) zapisanie wypetnionego formularza w formie PDF, zlozenie na nim
podpisu/podpiséw  osoby/osdb  upowaznionych do  reprezentowania
Whnioskodawcy oraz wystanie go jako zatgcznik do wiadomosci poczty

elektronicznej (e-maila) na adres internetowy XXXXX@YYYY.pl; forma

elektroniczna jest preferowana w przypadku zgtoszenia.

§ 38. W przypadku, gdy po zawarciu Umowy pomiedzy Stronami, dane wskazane
przez Wnioskodawce w formularzu ulegng dezaktualizacji, Wnioskodawca jest
zobowigzany do dokonania pisemnej aktualizacji danych w trybie wtasciwym dla
ztozenia pierwotnego wniosku, nie pozniej niz w terminie 10 dni od dnia

wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego koniecznos¢ dokonania aktualizacji.
2.3 Konkluzje z etapu I

2.3.1 Wewnetrzne decyzje

§ 39. Partnerstwo niezwtocznie po dokonaniu zgtoszenia przez Wnioskodawce w
sposob okreslony w § 38 rejestruje zgtoszenie w Bazie Platformy Kooperacyjnej,
w rejestrze ,zgtoszenia dostarczone”.

§ 40. Po zarejestrowaniu zgtoszenia w rejestrze ,zgtoszenia dostarczone”
Partnerstwo dokonuje weryfikacji prawidtowos$ci wypetnienia formularza wniosku
aplikacyjnego.

§ 41. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wypetnienia formularza wniosku
aplikacyjnego uniemozliwiajgcych kontakt z Wnioskodawcg opatrywane jest w
rejestrze ,zgtoszenia dostarczone” flagg ,nieskuteczne” i jest uznawane za
niedokonane. Konczy to proces obstugi.

§ 42. W przypadku stwierdzenia przez Partnerstwo brakow we wniosku, ktére nie
uniemozliwiajg jednak kontaktu z Wnioskodawcg, zgtoszenie opatrywane jest w
rejestrze ,zgtoszenia dostarczone” flagg ,nieprawidtowe” i na adres mailowy
Whioskodawcy wskazany do komunikacji w zgtoszeniu wysytane jest wezwanie do
ponownego ztozenia formularza w trybie okreslonym w § 37, wolnego od
wskazanych w wezwaniu brakéw, w terminie 14 dni od otrzymania wezwania pod
rygorem odrzucenia wniosku. Wniosek zostanie odrzucony, bez wezwania do
ponownego zitozenia formularza, w przypadku, gdy Wnioskodawca powinien
zosta¢ wykluczony z mozliwosci $wiadczenia Ustugi na podstawie § 16 lub § 17

lub § 18, lub nie stanowi MSP, lub nie prowadzi dziatalno$ci w zakresie okreslonym
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w § 19, lub nie ma siedziby, lub nie prowadzi dziatalnosci na terenie wojewddztwa
mazowieckiego lub znajduje sie w stanie upadtosci lub likwidacji. W przypadku,
gdy Whnioskodawca, ktorego wniosek zostat odrzucony, ztozy ponownie wniosek
przed uptywem 6 miesiecy od dnia odrzucenia poprzedniego wniosku, Partnerstwo
bedzie uprawnione do odrzucenia takiego wniosku bez weryfikacji jego tresci oraz
bez wzywania do ponownego ztozenia wniosku.

§ 43. Korekta wypetnienia formularza wniosku aplikacyjnego, o ktérej mowa w § 42
moze nastgpi¢ tylko jeden raz, chyba, ze Wnioskodawca wykaze zajscie
wyjatkowych okolicznosci, ktére uniemozliwity skuteczng poprawe formularza w
terminie okreslonym w § 42. Partnerstwo dokona samodzielnej oceny tego czy w
danym przypadku wystgpity okolicznosci, o ktéorych mowa w zdaniu 1, bez
koniecznosci uwzglednienia stanowiska Wnioskodawcy w tym zakresie.
Whioskodawca nie jest uprawniony, w zadnym przypadku okreslonym w § 42 i §
43, do ztozenia odwotania od decyzji Partnerstwa o odrzuceniu wniosku.

§ 44. W przypadku stwierdzenia prawidiowosci wypetnienia formularza wniosku
aplikacyjnego zgtoszenie umieszczane jest w bazie zgtoszen w rejestrze
.Zgtoszenia prawidlowe” a na adres mailowy wskazany do komunikacji
Whnioskodawca wysytana jest wiadomos$¢ z potwierdzeniem rejestracji i numerem
zgtoszenia w przedmiotowym rejestrze.

§ 45. Po zarejestrowaniu zgtoszenia w rejestrze ,zgtoszenia prawidtowe” Partnerstwo
stosownie do liczby zgtoszenh oraz posiadanych mozliwosci ich analizy przystepuje
do analizowania zgtoszen w kolejnosci ich rejestracji w rejestrze ,zgtoszenia
prawidtowe”.

§ 46. Przedmiotem analizy, o ktorej mowa w § 45 sg przede wszystkim dane podane
przez Wnioskodawce w wypetnieniach formularza D1, przy czym sg one
konfrontowane zaréwno z posiadanymi przez Partnerstwo informacjami na temat
juz zarejestrowanych zgtoszen, zapotrzebowania na ustugi w danej specjalnosci,
jak i z danymi publicznymi dotyczgcymi koniunktury, Wnioskodawcy, segmentu
rynkowego Wnioskodawcy.

§ 47. Analizy zgtoszen dokonuje dedykowany personel Partnerstwa, ktéry zapewnia

za pomocg pisemnych deklaracji:

1) petng poufnos¢ danych powierzonych ich analizie,
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2) brak konfliktu intereséw przy analizie wnioskow (w przypadku, gdy cztonek
personelu Partnerstwa otrzyma do analizy zgtoszenie, co do ktérego nie moze
potwierdzi¢ braku konfliktu intereséw, potwierdza pisemnie poufno$¢ oraz
zwraca wniosek bez oceny, za$ wniosek przekazywany jest do oceny innemu

cztonkowi personelu Partnerstwa, ktory moze ztozy¢ obie deklaracje).

§ 48. Partnerstwo nie ujawnia Wnioskodawcy tozsamosci personelu Partnerstwa,
lecz jest ona rejestrowana i podlega ewentualnym procedurom kontrolnym ze
strony organéw nadzorujgcych.

§ 49. Wynikiem analizy zgtoszenia jest raport analityka zapisany w formularzu
oznaczanym wewnetrznie D2, ktérego tres$¢ jest wiasnoscig intelektualng
Partnerstwa, podlegajgcg ochronie tajemnicy przedsiebiorstwa.

§ 50. Na podstawie raportu, o ktérym mowa w § 49 podejmowana jest decyzja
dotyczgca trybu dalszych prac zwigzanych ze zgtoszeniem.

§ 51. Decyzja, o ktérej mowa w § 50 podejmowana jest kolektywnie. W sktad zespotu

podejmujgcego decyzje wchodza:

e analityk, ktory dokonywat analizy bedgcej podstawg decyzji,

e O najmniej jedna osoba, rézna od analityka, ktéry dokonywat analizy bedacej
podstawg decyzji, uprawniona przez Partnerstwo do podejmowania decyzji w
sprawach dotyczgcych sktadow zespotéw wykonawczych one-stop shop dla

projektow termomodernizacyjnych.

§ 52. Decyzja, o ktérej mowa w § 50 podejmowana jest zwyktg wiekszoscig gtoséw,
przy czym przy rownej liczbie gtoséw decyduje gtos petnomocnika wyznaczonego
przez Partnerstwo, innego niz osoby okreslone w § 51.

§ 53. Decyzja, o ktoérej mowa w § 50 okresla:

1) klasyfikacje zgtoszenia do jednej z dwu nastepujgcych kategorii:
a) kategorii niezwtocznie realizowanych lub
b) kategorii oczekujgcych (zawieszonych w realizacji);
2) w przypadku kategorii niezwtocznie realizowanych:
a) osobe odpowiedzialng za prowadzenie sprawy,
b) wstepny wewnetrzny harmonogram,
c) wstepny wewnetrzny zakres Ustugi,

d) wstepng wewnetrzng wycene.
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Elementy decyzji wymienione powyzej wprowadzane sg do rejestru ,zgtoszenia

prawidtowe”.

§ 54. Niezwilocznie po podjeciu decyzji, o ktérej mowa w § 50 jej elementy, o ktérych

mowa w § 53 pkt 1 przekazywane sg na wskazany w zgtoszeniu adres mailowy do

korespondenciji.

2.3.2 Przypadek propozycji dalszej wspotpracy

§ 55. W przypadku, o ktorym mowa w § 53 pkt 1)a) osoba wskazana w § 53 pkt 2 lit.

a) przekazuje na wskazany w zgtoszeniu adres mailowy do korespondenciji

zaproszenie do negocjacji wraz z okreslonymi w zgodzie z § 53 p. 2 literami b)+d)

proponowanymi warunkami Umowy.

§ 56. Propozycja Umowy, o ktorej mowa w § 55 zapisywana jest w formularzu D3

stanowigcym wtasnosc intelektualng Partnerstwa, a wspotpraca z Ustugobiorcg

ma charakter sekwencyjny (to znaczy okres$la dalsze czynnosci i dziatania, ktérych

realizacja jest niezbedna dla kontynuowania wspoétpracy na dalszych etapach).

Kazda Umowa uwzgledniac bedzie podziat na konkretne fazy realizacji Umowy (z

okresleniem mozliwosci przedterminowego, wypowiedzenia Umowy ze skutkiem

natychmiastowym), w szczegolnosci obejmuje postanowienia regulujgce:

sposob realizacji oraz rozliczenia pierwszego etapu Il fazy Ustugi, w zakresie
okreslonym w podrozdziatach 3.1-3.4, dotyczgcych fazy samooceny
(preaudytu) i jej analizy,

sposob wykonania Umowy w zakresie realizacji nastepnych faz etapu Il Ustugi
oraz kolejnych etapéw Ustugi, z uwzglednieniem postanowieh dotyczacych
mozliwosci  przedterminowego wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym przez kazdg ze Stron bez obowigzku podawania przyczyny
po realizacji okreslonych faz Ustugi; decyzja o przedterminowym
wypowiedzeniu ze skutkiem natychmiastowym Umowy moze zosta¢ w
szczegolnosci podjeta ze wzgledu na niesatysfakcjonujgcy wynik analizy

(preaudytu) o czym Strona nie musi jednak informowac.

2.3.3 Przypadek zawieszenia ustugi po etapie I

§ 57. W przypadku, o ktérym mowa w § 53 pkt 1)b) Partnerstwo niezwtocznie

dokonuje wpisu decyzji do rejestrow ,zgtoszenia prawidtowe” oraz informuje
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Whnioskodawce drogg mailowg na adres wskazany w formularzu D1 o zawieszeniu
postepowania wobec jego zgtoszenia do odwotania bez podawania przyczyny.

§ 58. Wnioskodawca poinformowany o zawieszeniu postepowania wobec jego
zgtoszenia ma prawo zgdac usuniecia zgtoszenia z okreslonego rejestru lub z catej
Bazy. Wnioskodawca nie jest uprawniony do odwofania w przypadku, o ktérym
mowa w § 53 pkt 1)b). Decyzja o zawieszeniu postepowania bedzie podejmowana
przez Partnerstwo samodzielnie bez koniecznosci uwzglednienia stanowiska
Whioskodawcy, niemniej Partnerstwo podejmie jg w oparciu w szczegdlnosci o
biezgcg sytuacje rynkowsg, zapotrzebowanie na ustugi danego typu oraz bilans
popytu i podazy. W przypadku zmiany takich czynnikéw, Partnerstwo jest
uprawnione do niezwtocznej zmiany decyzji, na podstawie § 53.

§ 59. W sytuacji, gdy ustang przyczyny, dla ktérych podjeta zostata decyzja
0 zawieszeniu, o ktérej mowa w § 53 pkt 1)b), za$ Przedsiebiorca poinformowany
uprzednio o zawieszeniu postepowania wobec jego zgtoszenia nie skorzystat
z prawa zgdania usuniecia jego zgtoszenia z rejestru ,zgtoszenia prawidtowe”,
Partnerstwo dokona zmiany decyzji o ktérej mowa w § 50, a do takiego zgtoszenia
bedg miaty zastosowanie przepisy odpowiednie dla trybu decyzji ,niezwitocznie

realizowanych”, o ktérych mowa w § 53 pkt 1)a).

3 Przygotowanie Ustugi - Etap II

3.1 Zawarcie umowy

§ 60. Jezeli po przekazaniu przez Partnerstwo Wnioskodawcy informaciji, o ktérych
mowa w § 55 wtym propozycji Umowy zapisanej na formularzu D3,
a Przedsiebiorca ten przystgpi do negocjacji, w wyniku ktérych Strony ustalg
warunki Umowy, o ktérej mowa w § 56, a nastepnie takg Umowe zawrg,

rozpoczyna sie pierwsza faza etapu przygotowania do Ustugi.

3.2 Samoocena

§ 61. Pierwsza faza etapu przygotowania do Ustugi nazywana jest samooceng lub
pre-audytem, poniewaz polega ona na zapisaniu przez delegowanego czionka
zespotu Partnerstwa danych i odpowiedzi dotyczgcych przedsiebiorstwa

Ustugobiorcy, dostarczonych przez upowaznionych przedstawicieli
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Whnioskodawcy. Dane te i odpowiedzi umieszczane sg w formularzu pre-audytu,
oznaczanym D3.
§ 62. Wypetnienia w formularzu pre-audytu wymagajg autoryzacji upowaznionych

przedstawicieli Wnioskodawcy.

3.3 Wnhnioski z samooceny dla umowy dostosowawczej
§ 63. Dane z formularza pre-audytu stuzg Partnerstwu miedzy innymi do:

1) zaplanowania zakresu wiasciwego audytu,
2) oszacowania kosztéw wtasciwego audytu i kolejnych etapéw,

3) wyciggniecia wstepnych wnioskow dotyczacych celowosci dalszej wspotpracy.

§ 64. Whnioski wymienione w § 63 przekazywane sg przez Partnerstwo Ustugobiorcy.
§ 65. Po przekazaniu wnioskéw zgodnie z § 64 nastepuje rozliczenie pierwszej fazy

Etapu II.

3.4 Wprowadzenie wnioskOw z samooceny do umowy

§ 66. Na podstawie wnioskdw wymienionych w § 63 zaréwno Partnerstwo jak
i Ustugobiorca mogg skorzystaé z prawa przedterminowego wypowiedzenia
Umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni od przekazania tych
whnioskow. Przedterminowe  wypowiedzenie Umowy  ze skutkiem
natychmiastowym na tej podstawie nie jest uzaleznione od koniecznosci
wykazania przez Strone odstepujgca jakichkolwiek przestanek, w tym zwigzanych
z ustaleniami poczynionymi w trakcie preaudytu. W przypadku przedterminowego
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez ktérgkolwiek ze
Stron na podstawie zdania pierwszego, zadna ze Stron nie jest zobowigzana do
zwrotu tego co w swiadczyta w ramach wykonania pierwszej fazy Etapu Il, a jezeli
do dnia wypowiedzenia Umowy nie nastgpito rozliczenie pierwszej fazy Etapu Il,
Strony sg zobowigzane do niezwtocznego rozliczenia przypadajgcych na tg faze
swiadczen. W przypadku, gdy zadna ze Stron nie zlozyta oswiadczenia
0 przedterminowym wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w terminie okre$lonym w zdaniu pierwszym, a aneks do Umowy, o ktérym mowa
w § 67 nie zostat zawarty w terminie 30 dni od dnia uptywu 14-dniowego terminu

ze wzgledu na fakt, ze Ustugobiorca odmawia lub uchyla sie od zawarcia aneksu,
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Partnerstwo jest uprawnione do przedterminowego wypowiedzenia Umowy ze

skutkiem natychmiastowym.

§ 67.

W przypadku woli obu Stron do kontynuacji wspétpracy w zakresie Ustugi,

Strony wprowadzajg na zasadzie konsensusu do Umowy postanowienia zwigzane

z dalszg wspotpraca, ktére zostang ustalone na podstawie ustalen wynikajgcych z

samooceny (preaudytu). Wprowadzenie tych zmian odbedzie sie poprzez

zawarcie przez Strony aneksu do Umowy.

3.5 Pelny audyt biznesowy przedsiebiorstwa

§ 68.

Po zawarciu aneksu do Umowy, o ktorym mowa w § 67 nastepuje petny audyt

przedsiebiorstwa Ustugobiorcy przeprowadzany przez jedng lub kilka oséb

z upowaznionego personelu Partnerstwa.

§ 69.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

§ 70.

Audyt polega na:

analizie funkcjonowania przedsigbiorstwa Ustugobiorcy na podstawie danych
i dokumentow dostarczonych przez Ustugobiorce zgodnie z zapotrzebowaniem
przestanym przez Partnerstwo,

przeprowadzeniu wizytacji w przedsiebiorstwie Ustugobiorcy, podczas ktorej
upowaznionym personelem Partnerstwa umozliwione bedg bezposrednie
kontakty z personelem Ustugobiorcy oraz bezposrednie zapoznanie sie z
materialnymi  elementami  produkcyjnymi  majgtku i  wyposazenia
przedsiebiorstwa niezbednymi dla sprawowania deklarowanej przezenh roli
w PTM,;

analizie zebranych informacji w powigzaniu z informacjami z dostepnych dla
Partnerstwa zrodet;

sformutowaniu ewentualnego zapotrzebowania na dodatkowe informacije,
ktorych potrzeba pozyskania wynikta z analizy;

dokonaniu ewentualnych dodatkowych sprawdzen i analiz;

sformutowaniu raportu z audytu.

Raport z audytu, o ktorym mowa w § 69 pkt 6) podlega kolegialnej analizie

i zatwierdzeniu. W sktad zespotu podejmujgcego decyzje o ostatecznej redakcji i

zatwierdzeniu audytu wchodzg:

co najmniej jeden z audytorow, ktorzy wykonywali badania i analizy audytowe,
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e CO najmniej jedna osoba, rézna od audytoréw, ktérzy wykonywali badania
i analizy skfadajgce sie na audyt, uprawniona przez Partnerstwo do
podejmowania decyzji w sprawach dotyczgcych sktadow zespotow

wykonawczych one-stop shop dla projektow termomodernizacyjnych.

§ 71. Decyzje w sprawie ostatecznego sformutowania raportu z audytu podejmowana
jest zwykta wiekszoscig gtosow, przy czym przy réwnej liczbie glosow decyduje
gtos kierownika jednostki, wyznaczonego kazdorazowo przez Partnerstwo, innego
niz osoby okreslonych w § 70.

§ 72. Ostateczne sformutowanie raportu z audytu zawiera dwie czesci:

1) czes¢ utajniong — do uzytku wewnetrznego Partnerstwa - zachowywang dla
dokumentacji i czynnosci kontroli nastepczej,

2) czes¢ ujawniang Ustugobiorcy — zawierajgcg rekomendacje dla Ustugobiorcy
dotyczgce niezbednych zmian, jakie musi on wprowadzic do swojego
przedsiebiorstwa aby sta¢ sie certyfikowanym potencjalnym uczestnikiem
proceséw one-stop shop projektdw termomodernizacji budynkow; po
ujawnieniu przez Partnerstwo Ustugobiorcy tej czesci raportu z audytu
i rozliczeniu tej fazy Etapu Il, kazda ze Stron jest uprawniona do
przedterminowego wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w terminie 14 dni od rozliczenia tej fazy Etapu I, poprzez spetnienie naleznych

Swiadczen.

4 Etap wdrazania rekomendacji - Etap III

4.1 Ewentualne rekomendacje wstepne wynikajace z audytu i ustugi

dodatkowe
§ 73. Rekomendacje, o ktérych mowa w § 72 pkt 2) formutowane sg w podziale na:

1) czynnosci, ktorych wdrozenie moze nastgpi¢ w drodze swiadczenia Ustugi,
wraz z ich wyceng oraz
2) czynnosci pozostate, ktérych realizacja wymaga¢ moze ustug i dostaw innych,
niz przewidziane w ramach Ustugi, w podziale na:
a. te, w zakresie ktérych mozliwe jest skorzystanie z oferty Partnerstwa,

wraz z ich wycena,
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b. te, w zakresie ktorych mozliwe jest skorzystanie z oferty podmiotow,
ktérych stosowng ekspertyze Partnerstwo rekomenduje i jest w stanie
zaangazowac sie w posrednictwo, a takze sugeruje wlasng wycene oraz

c. te, w zakresie ktérych Partnerstwo nie jest w stanie rekomendowac

ustugodawcy/dostawcy.

§74. O ile zadna ze Stron nie skorzysta z prawa do przedterminowego
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, o ktérym mowa w § 72 pkt
2), Strony zawrg aneks do Umowy, na podstawie ktorego uwzglednig w Umowie
wycene i zakres czynnosci, o ktorych mowa w § 73 pkt 1) wraz z harmonogramem.

§ 75. W zakresie czynnosci, o ktérych mowa w § 73 pkt 2) litery a oraz b, Ustugobiorca
moze wybrac innych dostawcéw, niz rekomendowani przez Partnerstwo; jezeli zas
wybierze rekomendacje Partnerstwa, czynnosci te wraz z wycenami wprowadzane
sg do Umowy Ustugi wraz z uzgodnionym harmonogramem.

§ 76. W zakresie czynnosci, o ktérych mowa w § 73 pkt 2) litera ¢, Ustugobiorca,
zobligowany jest ztozy¢ Partnerstwu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Ustugobiorce rekomendaciji, oswiadczenie, w ktorym okresli, czy jest w stanie
samodzielnie zrealizowaé rekomendacje. Jezeli z oswiadczenia doreczonego
przez Ustugobiorce wynika, ze Ustugobiorca nie jest w stanie samodzielnie
zrealizowa¢ rekomendaciji, Partnerstwo jest uprawnione do przedterminowego
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni od dnia
doreczenia oswiadczenia. W przeciwnym wypadku, Strony na podstawie aneksu
wprowadzg do Umowy zobowigzanie Ustugodawcy do wdrozenia przedmiotowej

rekomendacji w okreslonym terminie.

4.2 Kontrola spelnienia rekomendacji

§ 77. W terminach przewidzianych w Umowie Partnerstwo uprawnione jest do kontroli
spetnienia rekomendaciji przekazanych zgodnie z § 72 pkt 2), zas Ustugobiorca

zobowigzany jest do umozliwienia Partnerstwu realizacji tej kontroli.
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5 Transfer know-how - Etap IV

5.1 Przekazanie materialow szkoleniowo-dostosowawczych

§ 78. Po stwierdzeniu pozytywnego wyniku kontroli, o ktérej mowa w§ 77
Partnerstwo przekazuje Ustugobiorcy w postaci elektronicznej materiaty
zawierajgce wszelkie informacje niezbedne do wdrozenia w przedsiebiorstwie
Ustugobiorcy procesdw stuzgcych osiggnieciu i zachowaniu zdolnosci do
uczestnictwa w procesach one-stop shop projektéw termomodernizacji budynkow.

§ 79. Materiaty, o ktorych mowa w § 78 stanowig know-how lub wilasnosc
intelektualng Partnerstwa i nie mogg zostac¢ ujawnione lub stac sie przedmiotem
sprzedazy, wymiany, wiasnej dziatalnosci szkoleniowej Ustugobiorcy ani

podobnych transakciji i dziatan.

5.2 Realizacja ustug wsparcia we wdrozeniu materiatlow dostosowawczych
§ 80. Ustugobiorca, na podstawie materiatéw, o ktdorych mowa w § 78 moze:

1) wybrac opcje asysty wdrozeniowej ze strony Partnerstwa lub

2) samodzielnie wdrozy¢ procesy stuzgce osiggnieciu i zachowaniu zdolnosci do
uczestnictwa w procesach one-stop shop projektow termomodernizacji
budynkow sktadajgc Partnerstwu oswiadczenie o planowanym terminie

wdrozenia.

6 Certyfikacja - EtapV

6.1 Kontrola nastepcza wdrozenia ustug dostosowawczych

§ 81. W przypadku, o ktérym mowa w § 80 pkt 1) w ramach wsparcia wdrozeniowego
udzielanego Ustugobiorcy Partnerstwo dokonuje weryfikacji skutecznosci
procesOw stuzgcych osiggnieciu i zachowaniu zdolnosci do uczestnictwa w
procesach one-stop shop projektow termomodernizacji budynkow.

§ 82. W przypadku, o ktérym mowa w § 80 pkt 2) po uptywie planowanego terminu
wdrozenia okreslonego przez Ustugodawce Partnerstwo jest uprawnione do
dokonania kontroli skutecznosci wdrozenia procesow stuzgcych osiggnieciu i

zachowaniu zdolnosci do uczestnictwa w procesach one-stop shop projektéw
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termomodernizacji budynkow zgodnie z przekazanymi Ustugobiorcy materiatami,
zas Ustugobiorca zobligowany jest do umozliwienia przeprowadzenia tej kontroli.
§ 83. Certyfikacja przyznana przez Partnerstwo Ustugobiorcy w wyniku pozytywnie
zakonczonej kontroli nastepczej skutecznosci procesdéw stuzgcych osiggnieciu
i zachowaniu zdolno$ci do uczestnictwa w procesach one-stop shop projektow
termomodernizacyjnych jest wazna przez okres 2 lat od dnia zakonhczenia tej
kontroli. Po uptywie tego terminu certyfikacja traci waznos$¢, co zostaje
odnotowane w Bazie. Certyfikacja moze zosta¢ przedtuzona (a w przypadku, gdy
do dnia ztozenia wniosku wygasta — przywrocona, tj. udzielona ponownie), jezel
Ustugobiorca wystgpi z wnioskiem o przeprowadzenie ponownej kontroli (patrz

podrozdziat 6.3).

6.2 Kwalifikacja do sieci kooperacyjnej i certyfikacja

§ 84. Przedsiebiorstwo Ustugobiorcy, co do ktérego kontrola nastepcza, o ktorej
mowa Ww podrozdziale 6.1 potwierdzita skutecznosS¢ wdrozenia procesow
stuzgcych osiggnieciu i zachowaniu zdolnosci do uczestnictwa w procesach one-
stop shop projektow termomodernizacji budynkéw uzyskuje status
certyfikowanego uczestnika one-stop shop.

§ 85. Status certyfikowanego uczestnika one-stop shop danego przedsigbiorstwa jest
odnotowywany w Bazie Platformy Kooperacyjnej w stosownych rejestrach, w tym
w rejestrze ,podmioty certyfikowane”.

§ 86. Ustugobiorca otrzymuje od Partnerstwa pisemny certyfikat, na okres 2 lat od
daty przyznania statusu certyfikowanego uczestnika one-stop shop. Posiadanie
przez Ustugobiorce aktualnego certyfikatu jest niezbedne do uczestnictwa
w systemie OSS, stworzonym przez Partnerstwo. Wygasniecie certyfikatu
skutkuje dezaktywacjg Ustugobiorcy w rejestrze ,podmioty certyfikowane” do
czasu jego odnowienia.

§ 87. Status certyfikowanego uczestnika one-stop shop wydawany jest na jedng lub
wiele specjalizacji Ustugobiorcy, zaleznie od jego uprawnien i umiejetnosci
potwierdzonych przeprowadzonym audytem.

§ 88. Certyfikat uprawnia Ustugobiorce do zgtoszeh do dowolnej liczby Proceséw
one-stop shop PTM oraz do udziatu w powstatych w ich wyniku Konsorcjach

Wykonawczych, wytgcznie w specjalizacji zgodnej z wpisang w certyfikat.
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6.3 Zarzadzanie danymi w Bazie Platformy Kooperacyjnej

§ 89. Podmioty certyfikowane, ktére zamierzajg korzysta¢ z praw przystugujgcych im
z tytulu certyfikacji, pod rygorem odpowiedzialnosci odszkodowawczej sg
zobligowane do kazdorazowego pisemnego skutecznego powiadamiania
Partnerstwa o zmianach dotyczacych ich przedsigbiorstwa, ktore majg wptyw na
przyznawanie certyfikatu, w tym zmianach danych teleadresowych, reprezentacji,
profilu dziatalnosci okreslonego kodami PKD, jak réwniez o negatywnych
zmianach w zakresie kryteriow dostepnosci wymienionych w regulaminie
Konkursu, w terminie do 14 dni od dnia wystgpienia takiej zmiany.

§ 90. Zmiany, o ktéorych mowa w § 89 niezwtocznie wprowadzane sg przez
Partnerstwo do Bazy z datg powiadomienia o zmianach, o ile zrodtem wiedzy
0 zmianach byto powiadomienie, bgdz z datg powziecia informacji z innych zrédet,
jezeli ta data jest wczes$niejsza.

§ 91. Zmiany, o ktérych mowa w § 89, skutkujgce powstaniem sytuacji, w ktorej
Ustugobiorca nie spetnia juz ktéregokolwiek z warunkow koniecznych do
uzyskania certyfikacji, niezaleznie od tego, czy podmiot, ktérego dotyczg wywigzat
sie z obowigzku powiadomienia, czy nie, upowazniajg Partnerstwo do cofniecia
certyfikatu Ustugobiorcy oraz co z tym sie tgczy, do dokonania stosownych korekt
w Bazie, w tym do zmiany statusu podmiotu z ,certyfikowany” na
Lhiecertyfikowany”.

§ 92. Na miesigc przed uptywem terminu waznosci certyfikacji danego podmiotu,
podmiot ten bedzie powiadamiany mailowo na adres wskazany przez podmiot do
kontaktu, ze zbliza sie termin waznosci certyfikaciji.

§ 93. Podmiot zawiadomiony zgodnie z § 92 o zblizaniu sie terminu wazno$ci
certyfikacji moze wystgpic¢ o przedtuzenie certyfikacji na nastepny okres 2-letni.

§ 94. Przedtuzenie certyfikacji, o ktorym mowa w § 93 wymaga ponownej weryfikacji
skutecznosci procesow stuzgcych osiggnieciu i zachowaniu zdolnosci do
uczestnictwa w procesach one-stop shop projektéw termomodernizacji budynkow
przeprowadzonej w przedsiebiorstwie Ustugobiorcy.

§ 95. Weryfikacja, o ktérej mowa w § 94 przeprowadzana jest przez Partnerstwo w
odpowiedzi na wystgpienie Ustugobiorcy o przedtuzenie certyfikacji, w trybie
przewidzianym w § 93. Wynagrodzenie za przeprowadzenie weryfikacji ustalana

bedzie pomiedzy Stronami na podstawie odrebnie negocjowanej umowy.
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6.4 Zasady zglaszania akcesu do zespolow one-stop shop (0SS) i ich

tworzenia

§ 96. Podstawowym celem budowy Bazy Platformy Kooperacyjnej jest facylitacja
procesu tworzenia konsorcjow projektowo-wykonawczych i doradczych dla
projektow termomodernizacji budynkow.

§ 97. Baza tworzona jest jako element Platformy Kooperacyjnej, na ktérej
publikowane bedg wezwania do sktadania ofert na projekty termomodernizacyjne
(PTM realizowane w formule one-stop shop.

§ 98. Podstawowe zasady funkcjonowania Platformy Kooperacyjnej zostaty
okreslone w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu, stanowigcym integralng czesc
Regulaminu. Zatgcznik nr 1 w szczegoélnosci okresla:

1) zakres informacji jakie zawieraé bedzie publikacja zaproszenia do
sktadania ofert kazdego PTM (w szczegdlnosci co do Listy Uprawnien),

2) zakres informacje o Wykonawcy, ktéry zgtosit akces do Bazy Platformy
Kooperacyjnej, jakie zostang upublicznione,

3) rodzaje poszczegdlnych zadan w kazdym Procesie one-stop shop PTM,
ktore zostang publikowane na portalu,

4) zasady na jakich bedzie dokonywany akces Wykonawcow do Zespotu
Nadzoru Inwestycyjnego oraz do Zespotéw Wykonawczych,

5) zasady na jakich dokonywane bedg zmiany podmiotowe w projektach
PTM.

7 Rozliczenia

7.1 Rozliczenia dotyczace postepowania kwalifikacyjnego

§ 99. Z tytutu czynnosci przeprowadzonych w ramach Etapu | ,Zgtoszenie do Ustugi”
(§ 32 - § 59), Wnioskodawca nie jest zobowigzany do ponoszenia jakichkolwiek

optat ani zaptaty wynagrodzenia na rzecz Partnerstwa.

7.2 Rozliczenia dotyczace pre-audytu

§ 100. Z zastrzezeniem § 26, o ile Umowa nie okresli wyjgtkowo innych
warunkéw ptatnosci, Ustugobiorca bedzie zobowigzany wpfaci¢ naleznos¢ za

przeprowadzenie pre-audytu w nastepujgcy sposob:
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1) 50% w ciggu 7 dni od podpisania Umowy,
2) kolejne 50% ciggu 7 dni od daty przekazania wynikéw pre-audytu.

7.3 Rozliczenia dotyczace audytu

§ 101. Z zastrzezeniem § 26, o ile Umowa nie okresli wyjgtkowo innych
warunkéw ptatnosci, Ustugobiorca bedzie zobowigzany wptaci¢ nalezno$¢ za

przeprowadzenie audytu w nastepujgcy sposob:

1) 50% w terminie 7 dni przed uzgodniong datg rozpoczecia audytu,
2) kolejne 50% ciggu 7 dni od daty przekazania wynikéw audytu wraz z

rekomendacjami.

7.4 Rozliczenia dotyczace rekomendacji

§ 102. Rozliczenia dotyczgce ustug i dostaw wynikajgcych z tej czesci
rekomendacji, ktére zgodnie z § 74 oraz § 75 zostang wprowadzone do Umowy,
regulujg uzgodnione zapisy Umowy.

§ 103. Rozliczenia dotyczgce ustug i dostaw wynikajgcych z tej czesci
rekomendacji, ktére nalezg do kategorii wymienionej w § 73 pkt 2) lit. ¢, o ile takie
rekomendacje zostang wydane, lezg wytgcznie po stronie Ustugobiorcy oraz stron,
z ktérymi Ustugobiorca zakontraktuje te ustugi/dostawy; rozliczen tych niniejszy

Regulamin nie dotyczy.

7.5 Rozliczenia dotyczace weryfikacji wdrozenia rekomendacji

§ 104. Harmonogram oraz zasady rozliczania weryfikacji wdrozenia
rekomendacji, ktére nalezg do kategorii wymienionej w § 73 pkt 2) lit. ¢, o ile takie
rekomendacje zostang wydane, winny zosta¢ uzgodnione po ich wydaniu oraz
wprowadzone do Umowy.

§ 105. Rozliczenia  dotyczgce  weryfikacji  wdrozenia rekomendaciji

wprowadzonych do Umowy regulujg uzgodnione zapisy Umowy.

8 Ochrona wlasnosci intelektualnej

8.1 Ochrona wlasnosci intelektualnej Ustugobiorcy

§ 106. Partnerstwo zobowigzuje sie do nienaruszania praw witasnosci
intelektualnej przedsiebiorcy (w szczegdlnosci praw autorskich, patentow, znakdéw
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towarowych Ustugobiorcy) oraz zachowania w tajemnicy informacji stanowigcych
~,Know-how” Ustugobiorcy.

§ 107. Umowa moze formutowac¢ dalej idgce srodki, ktére majg zapobiegac
naruszeniu praw wtasnosci intelektualnych Ustugobiorcy, o ile Ustugobiorca wyrazi
takie zyczenie i okresli w sposob rozsgdny i mozliwy do przyjecia dla Partnerstwa
szczegodlne wymagania odnosnie precyzyjnie wskazanych dokumentéw, do
ktérych Partnerstwo lub jego personel bedg mieli dostep w toku sSwiadczenia
Ustugi, zas dokumenty te bedg zawieraty tresci, ktore nie sg znane powszechnie,

lub dostepne publicznie.

8.2 Ochrona wlasnosci intelektualnej Ustugodawcy

§ 108. Niniejszy Regulamin, formularze, materiaty informacyjne i szkoleniowe,
w tym wzory umow wykorzystywane do swiadczenia Ustugi stanowig wlasnosc
intelektualng Partnerstwa lub jego ,know-how” i podlegajg jako takie ochronie.

§ 109. Whnioskodawcy oraz Ustugobiorcy, ktorym udostepniono wtasnosc
intelektualng oraz ,know-how” Partnerstwa sg zobowigzani do wykorzystywania
ich wytgcznie do prowadzenia swojej dziatalnosci zgtaszanej jako przydatna
w realizacji procesdéw one-stop shop PTM. W Zzadnym razie materiaty obejmujgce
wiasnosc¢ intelektualng oraz ,know — how” nie mogg by¢ zastosowane przez
Whnioskodawce Ilub Ustugobiorce do dziatalnosci konkurencyjnej wobec

Partnerstwa, w tym do ktorejkolwiek z nizej wymienionych czynnosci:

1) prowadzenia szkolen;
sprzedazy;
2) bezpfatnego udostepniania;

3) publikowania w jakiejkolwiek postaci.

§ 110. Naruszenie zasad okreslonych w § 108 oraz § 109 bedzie traktowane
jako delikt, ktorego skutkami mogg by¢é wszystkie, lub wybrane z ponizszych

sankcji:

1) Wypowiedzenie Umowy ze skutkiem natychmiastowym bez prawa zwrotu
whniesionych optat,

2) Cofniecie certyfikacji,

3) Usuniecie z Bazy,

4) Roszczenia odszkodowawcze ze strony Partnerstwa.
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9 Postanowienia dotyczace ODO

§ 111. Zgodnie z zapisami Umowy Powierzenia, ktorej tres¢ dostepna jest na

stronie internetowej https://innowacyjni.mazovia.pl/dzialania/projekt msodi/konkurs-

grantowy-2.html Grantobiorca bedzie przetwarzat w imieniu Powierzajgcego dane

osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO, dotyczgce osob biorgcych udziat w
realizacji Projektu Grantowego, powierzone w trybie art. 28 RODO, na warunkach
i w celu okreslonym w Umowie Powierzenia(,dane osobowe”).

§ 112. Powierzajgcy poleca Grantobiorcy przetwarzanie danych, o ktérych
mowa w Par. 3 Umowy Powierzenia na zasadach wskazanych w tejze umowie.

§ 113. W celu zrealizowania, wobec osoby fizycznej biorgcej udziat w realizacji
Ustugi, obowigzku informacyjnego, o ktorym mowa w art. 13 i 14 RODO,
Grantobiorca jest zobowigzany odebra¢ oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 4 do Umowy Powierzenia. Oswiadczenia przechowuje Grantobiorca
W swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty

zwigzane z Ustuga.

10 Postepowanie w sprawach skarg i reklamacji

§ 114. Kazdy Wnioskodawca oraz Ustugobiorca majg prawo do sktadania
reklamacji dotyczgcych Ustugi w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
zdarzenia, ktérego dotyczy reklamacja.

§ 115. Reklamacje nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres

biuro@kontakt.cpr-fpb.pl.

§ 116. Pismo zawierajgce reklamacje powinno zawierac:

e dane kontaktowe zgtaszajgcego reklamacje, tj. minimum imie i nazwisko lub
nazwe firmy, telefon, e-mail,

e przedmiot reklamacji — opis zgtaszanego problemu,

e uzasadnienie reklamacji,

e proponowany sposob rozwigzania sprawy.

§ 117. Nie pozniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych liczonych od momentu jej
whniesienia zgtoszona reklamacja zostanie rozpatrzona, lub w tym samym terminie
w przypadkach szczegdlnie skomplikowanych, gdy czas rozpatrywania reklamaciji

bedzie musiat ulec wydtuzeniu, zostanie przestana do Wnioskodawcy informacja
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o podjetych czynnosciach wyjasniajgcych oraz ostatecznym terminie rozpatrzenia

reklamacii.

11 Rozwigzanie Umowy

§ 118. W zwigzku z postanowieniami Umowy powierzenia Grantu dajgcymi
prawo Wojewddztwu Mazowieckiemu do rozwigzania tejze umowy w
okolicznosciach niezaleznych od Partnerstwa, w przypadku wystgpienia takiego
rozwigzania, postanowienia § 26 tracg moc a umowy o bezptatnym Swiadczeniu
Ustugi dla pierwszych trzech podmiotow ulegajg rozwigzaniu, chyba ze w ramach
przeprowadzonych negocjacji przeksztatcono ich charakter w ustugi odptatne na
mocy aneksu zawartego na piSmie pod rygorem niewaznosci.

§ 119. Partnerstwo moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym
w kazdym czasie w przypadku, gdy stwierdzi, iz Ustugobiorca narusza

postanowienia Umowy lub Regulaminu, w szczegdlnosci:

1) nie przekazuje danych w uzgodnionych terminach,
2) nie realizuje powiadomien, o ktérych mowa w § 38,
3) przekazuje Partnerstwu fatszywe dane,

4) nie umozliwia prowadzenia uzgodnionych audytow,

5) narusza postanowienia § 108 oraz § 109.

§ 120. Partnerstwo jest uprawnione do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem
natychmiastowym w kazdym czasie rowniez w przypadku likwidacji lub upadtosci
Ustugobiorcy.

§121. W kazdym przypadku wypowiedzenia Umowy (niezaleznie czy
z zachowaniem okresu wypowiedzenia czy ze skutkiem natychmiastowym oraz
niezaleznie od podstawy ztozenia oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy) przez
ktérgkolwiek ze Stron, zadna ze Stron nie jest zobowigzana do zwrotu tego, co
Swiadczyta w ramach wykonanych juz prac i czynnosci, a jezeli do dnia
wypowiedzenia Umowy nie nastgpito rozliczenie danej fazy lub etapu Umowy,
Strony sg zobowigzane do niezwtocznego rozliczenia przypadajgcych na te faze
lub etap swiadczen — chyba, ze z postanowien Regulaminu lub Umowy wynikajg

wyraznie odmienne skutki wypowiedzenia Umowy.
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§ 122. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z waznych przyczyn, ktore
zostang podane do wiadomosci drugiej Stronie w formie pisemnej, za
jednomiesiecznym wypowiedzeniem, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym zostato przestane zawiadomienie
0 wypowiedzeniu.

§ 123. W przypadku, o ktérym mowa w § 122, Strona wypowiadajgca
obowigzana jest zrealizowa¢ wobec drugiej Strony $wiadczenia, ktére sg
Swiadczeniami wzajemnymi wobec juz zrealizowanych swiadczen drugiej Strony.

§ 124. Partnerstwo zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Regulaminu z co
najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem. Kazda zmiana Regulaminu wymaga
zachowania co najmniej takiej formy, w jakiej Regulamin zostat pierwotnie
uchwalony oraz opublikowany. Z zastrzezeniem postanowien § 125 oraz § 126, w
przypadku zmiany Regulaminu, w odniesieniu do tych Wnioskodawcow oraz
Ustugobiorcow, dla ktérych swiadczenie Ustug przygotowania do one-stop shop
sg w toku (tj. dla Wnioskodawcow od dnia ztozenia przez Wnioskodawce wniosku
o sSwiadczenie na jego rzecz Ustugi do czasu jego rozpatrzenia oraz dla
Ustugobiorcow — jesli zawarto Umowe — przez okres obowigzywania Umowy)
zastosowanie bedzie mie¢ Regulamin w brzmieniu sprzed daty dokonania zmiany,
w wersji obowigzujgcej na dzien ztozenia przez Wnioskodawce wniosku o
Swiadczenie na jego rzecz Ustugi.

§ 125. W przypadku zmiany Zatgcznika nr 1 do Regulaminu § 124 nie stosuje
sie, zas Zatgcznik nr 1 w nowym brzmieniu ma zastosowanie do wszystkich
Whnioskodawcow, Ustugobiorcéw i Wykonawcow w okresie po wygasnieciu lub
rozwigzaniu Umowy. Zmiana Zatgcznika nr 1 nastepuje z co najmniej 14 dniowym
wyprzedzeniem, a kazda zmiana Zatgcznika nr 1 wymaga zachowania co najmniej
takiej formy, w jakiej Zatgcznik nr 1 zostat pierwotnie uchwalony oraz
opublikowany.

§ 126. Partnerstwo jest uprawnione do jednostronnej zmiany Regulaminu z co
najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem, w przypadku zmiany umowy o powierzenie
grantu zawartej przez Partnerstwo jako Grantobiorce lub zmian wynikajgcych ze
zmiany przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa, moggcych mie¢ wptyw na
prawa i obowigzki Stron wynikajgce z Regulaminu. W przypadku wprowadzenia
takich zmian, kazdy Wnioskodawca lub Ustugobiorca zwigzany jest trescig

Regulaminu  w zmienionym brzmieniu, pod warunkiem powiadomienia
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Whnioskodawcy lub Ustugobiorcy za pomocg wiadomosci email o wprowadzanych

zmianach z co najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem.

12 Odpowiedzialnos¢ Partnerstwa w zakresie Umow 0SS

§ 127. Partnerstwo nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate
u Wykonawcy lub Inwestora z powodu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy OSS Konsorcjum Wykonawczego lub/oraz Umowy OSS
Wykonania PTM. Partnerstwo nie jest bowiem strong tych umow, a ich
postanowienia sg uzgadniane w granicach swobody uméw oraz Regulaminu
przez ich strony. W kazdym przypadku swiadczenia przez Partnerstwo Ustug
na rzecz Wnioskodawcow, Ustugobiorcow lub Wykonawcdw, Partnerstwo
odpowiada za wyrzadzone im szkody rzeczywiste (wylgczona jest

odpowiedzialnosc za utracone korzysci).

13 Rozstrzyganie sporow

§ 127. Spory powstate w trakcie realizacji Ustugi oraz zwigzane z interpretacjg
Umowy bedg w pierwszej kolejnosci poddane rozstrzygnieciu polubownego w
drodze negocjacji pomiedzy Stronami.

§ 128. W przypadku braku porozumienia w terminie 14 dni, spory bedg poddane
rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla dzielnicy

Srédmiescie m.st. Warszawy.
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14 Zalacznik nr 1 do Regulaminu Ustugi Przygotowania do One - Stop
Shop

14.1 Postanowienia Ogolne

§1. Celem niniejszego Zatgcznika jest okreslenie podstawowych zasad
funkcjonowania Bazy Platformy Kooperacyjnej, w tym praw i obowigzkow
Wykonawcow.

§ 2. Pojecia rozpoczynajgce sie wielkg literg nalezy rozumie¢ zgodnie z

definicjami okreslonymi w §1 Regulaminu.

14.2 Zasady zglaszania akcesu do zespolow one-stop shop (0SS) i ich

tworzenia

§ 3. Podstawowym celem budowy Bazy Platformy Kooperacyjnej jest
facylitacia procesu tworzenia konsorcjdw  projektowo-wykonawczych
I doradczych dla projektow termomodernizacji budynkow.

§ 4. Baza, o ktorej mowa w § 3. tworzona jest jako element Platformy
Kooperacyjnej, na ktérej publikowane bedg wezwania do skfadania ofert na
projekty termomodernizacyjne (PTM) realizowane w formule one-stop shop.

§ 5. Wykonawcy z Bazy bedg prezentowani za posrednictwem Platformy,
o ktérej mowa w § 97 Regulaminu, a réwnoczesnie bedg uprawnieni do
zgtaszania swojego akcesu do danego opublikowanego na platformie PTM.

§ 6. Dla kazdego PTM publikacja zaproszenia do skfadania ofert bedzie
zawierafa informacje o lokalizacji danego budynku (z doktadnoscig do obrebu
ewidencyjnego w bazie TERYT) oraz Liste Usprawnien (LU), rozumiang jako
liste prawdopodobnych zadan do wykonania (w tym usprawnien
technologicznych, zwlaszcza w zakresie efektywnosci energetycznej), ktore
bedg wchodzity w sktad PTM. Lista Usprawnien opublikowana na Platformie

Kooperacyjnej jako najwczesniejsza (oznaczona numerem 0 — oznaczenie: LU-
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0) bedzie ewentualnie podlegata zmianom, w tym zwlaszcza ponizej

wymienionych etapach, przyjmujgc kolejne oznaczenia:

LU-1) zostanie zaprezentowana po ewentualnym audycie energetycznym
budynku (jezeli audyt bedzie wymagany, lub bedzie zrealizowany
pomimo opcjonalnosci i wptynie na Liste Usprawnien),

LU-2) zostanie zaprezentowana po ewentualnej publikacji Programu
Funkcjonalno Uzytkowego (PFU) (jezeli inwestycja bedzie realizowana w
formule ,zaprojektuj i wybuduj”, lub jezeli PFU zostanie opracowany i
opublikowany niezaleznie od formuty przyjetej dla projektu oraz bedzie
miat wptyw na Liste Usprawnien),

LU-3) zostanie zaprezentowana po opracowaniu i przyjeciu do realizacji
Projektow Wykonawczych PTM (jezeli w wyniku prac projektowych Lista
Usprawnien bedzie wymagata zmiany);

LU-4) zostanie zaprezentowana po akceptacji kazdej istotnej (tzn. skutkujgcej
koniecznoscig weryfikacji listy usprawnien) zmiany projektu przyjetej w
trakcie realizacji (o ile zmiany takie bedg konieczne, lub zostang
zaakceptowane niezaleznie od bezwzglednej koniecznosci; po kolejnej

zmianie licznik w oznaczeniu bedzie odpowiednio zwiekszany).

W szczegolnym przypadku, gdy po ogtoszeniu wezwania nie bedg tworzone ani
audyt energetyczny, ani PFU, ani nie zostang wprowadzone zmiany w zakresie
Listy Usprawnien w trakcie projektowania, ani nie bedg akceptowane zadne
istotne zmiany w trakcie realizacji, poczgtkowo opublikowana w wezwaniu lista
LU-0 bedzie niezmienna i do konca projektu pozostanie tozsama z wszystkimi

pozostatymi listami.

§7. Kazde z zadah na Liscie Usprawnien (LU) bedzie wstepnie
zwymiarowane (wstepny przedmiar), aby potencjalni Wykonawcy mogli oceni¢
pracochtonnos¢ ewentualnego zaangazowania w projekcie w danym zadaniu.

§ 8. Akces Wykonawcy w Bazie Platformy Kooperacyjnej do udziatu w danym
PTM kazdorazowo, po weryfikacji, bedzie uwidaczniany na portalu, ze
wskazaniem:

1) daty zgtoszenia akcesu,
2) oznaczeniem kazdego z zadan, do ktérych dany podmiot zgtasza akces,
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procentu deklarowanego pokrycia wykonawstwa danego zadania (w
przypadku duzych projektéw, aby nie wykluczaé mozliwosci udziatu
wykonawcéw 0 ograniczonych  mozliwosciach  wykonawczych,
dopuszcza sie zgtoszenie akcesu do wykonania jedynie czesci danego
zadania, lecz nie mniejszej, niz 25%),

okresu obowigzywania akcesu (nie mniej, niz 2 miesigce od daty
zgtoszenia).

Szczegolnymi zadaniami w kazdym Procesie one-stop shop PTM

publikowanym na portalu beda:

3)
4)
§9.

1)
a.
b.
C.
d
e.
f.
g.
h

zadanie Opiekuna one-stop shop (OOSS) — polegajgce na koordynacji
prac przygotowawczych zwigzanych z:

sformutowaniem, wynegocjowaniem i podpisaniem z inwestorem
Umowy Opiekuna OSS

weryfikacjg na podstawie Umowy Opiekuna OSS potencjatu inwestora
do sfinansowania projektu z rozmaitych zrédet,

tworzeniem zespotu wykonawczego za posrednictwem Platformy
Kooperacyjnej oraz bezposrednich kontaktow 2z potencjalnymi

Wykonawcami

. tworzeniem (w zaleznosci od potrzeb inwestora) Zespotu Nadzoru

Inwestorskiego za posrednictwem Platformy Kooperacyjnej oraz
bezposrednich kontaktéw z potencjalnymi podmiotami uprawnionymi do
realizacji nadzoru budowlanego;

doprowadzeniem do podpisania Umowy OSS Konsorcjum
Wykonawczego (z zapisang w tej umowie szczegdlng rolg OOSS);
doprowadzeniem do przygotowania oferty dla inwestora przez
Konsorcjum Wykonawcze (zespdt wykonawczy termomodernizacji w
formule one-stop shop),

facylitacjg (jako doradca) procesu negocjacji pomiedzy inwestorem a
zespotem wykonawczym i doprowadzeniem do podpisania pomiedzy

tymi stronami Umowy OSS Wykonania PTM;

. sprawowania (jako doradca) wsparcia dla inwestora i dla wykonawcéw

w trakcie procesow:
i. projektowania,
ii. realizacji projektu PTM,
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iii. zarzgdzania zmiang w projekcie PTM,

iv. przeprowadzania odbioréow czesciowych i odbioru ostatecznego,

w zakresie egzekucji wyzej wymienionych umow: Umowy OSS

Wykonania PTM oraz Umowy OSS Konsorcjum Wykonawczego,

2) zadanie Koordynatora Prac Wykonawczych (KPW), zwigzane z
obowigzkiem zapewnienia miedzy innymi:

a. kierownika budowy,

b. nadzoru merytorycznego nad catoscig prac w projekcie
termomodernizacyjnym obstugiwanym przez Konsorcjum
Wykonawcze,
prowadzenia dokumentacji wykonawczej,
organizaciji odbioréw czesciowych i odbioru ostatecznego,

sprawnych rozliczen z pozostatymi wykonawcami;

=~ o o o

rozliczen z inwestorem za realizacje prac wykonawczych.

Zadania 1i 2 bedg wyodrebnione w ogtoszeniu, bedg dla nich tworzone odrebne

budzety i bedg odrebnie wynagradzane.

§ 10. Zadanie Opiekuna one-stop shop (OOSS) co do zasady petni¢ bedzie
Partnerstwo, jednak w przypadku wystgpienia takiej potrzeby w ogtoszeniach
publikowanych na Platformie Kooperacyjnej w ramach Proceséw one-stop shop
PTM moze to zadanie zosta¢ wskazane jako podlegajgce zgtoszeniom ze
strony Wykonawcow zarejestrowanych juz w Bazie Platformy Kooperacyjnej;
podmioty takie bedg musialy w zakresie certyfikacji posiada¢ potwierdzenie
przygotowania do petnienia takiej roli.

§ 11. Zadanie Koordynatora Prac Wykonawczych (KPW) co do zasady bedzie
wymagato certyfikacji one-stop shop zapisanej w Bazie Platformy
Kooperacyjnej, zawierajgcej potwierdzenie przygotowania Ustugobiorcy do
petnienia takiej roli.

§12. Co do zasady, o akceptacji akcesu do Zespotéw Nadzoru Inwestorskiego
oraz do Konsorcjéw Wykonawczych bedzie decydowac kolejnos¢ zgtoszen
odnotowywana na Platformie Kooperacyjnej, przy czym:

1) kazdemu inwestorowi przystugiwa¢ bedzie prawo wskazania przed
ogtoszeniem zapytania na platformie dowolnego Wykonawcy
posiadajgcego certyfikat OSS jako wilasnego kandydata do realizacji
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okreslonych w ramach PTM prac , pod warunkiem, ze wskazany
Wykonawca bedzie posiadat certyfikat ze specjalizacjg zgodng z
zadaniami, ktore miatby wykonywaé; w tym przypadku fakt takiego
wyboru inwestorskiego bedzie juz wskazany na etapie ogtoszenia
wezwania do sktadania akcesu do PTM i bedzie odnotowywany w Bazie
Platformy Kooperacyjnej;

2) kazdemu inwestorowi przystugiwac¢ bedzie prawo odmowy zatrudnienia
do PTM danego podmiotu, ktory zgtosit akces, do PTM za posrednictwem
platformy,

3) prawo odmowy, o ktorym mowa w pkt 2, przystuguje inwestorowi w
okresie do 7 dni od daty zgtoszenia akcesu przez dany podmiot,

4) w przypadku odmowy, o ktérej mowa w pkt 2 zgodnie z generalng zasadg
akceptacji podlega¢ bedzie akces nastepnego Wykonawcy, ktory zgtosit
sie do wykonywania danego zadania; punkt 2 bedzie miat zastosowanie

do tego Wykonawcy tgcznie z punktem 3.

14.3 Zarzadzanie zmiang w 0SS PTM

§ 13. Zmiany w zakresie projektu PTM, o ktorych mowa w § 6. jak réwniez
sytuacje, w ktérych na skutek zdarzen takich, jak:

1) niewywigzanie sie ktéregokolwiek z Wykonawcow (w tym upadtosc¢, bagdz
brak mozliwosci odbioru prac powierzonych danemu wykonawcy w
planowanym terminie),

2) zajscie nieprzewidywalnych przeszkod o charakterze sity wyzszej,

3) odkrycie nieznanych na etapie planowania okolicznosci w trakcie
prowadzenia robét (jak odkrycie przeszkdd o charakterze geologicznym,
bgdz wad materialowych narazajgcych konstrukcje budynku i tym

podobnych)

mogg prowadzi¢ do koniecznoéci wymiany ktéregos z Wykonawcow, lub
dobrania dodatkowego Wykonawcy, lub Wykonawcow do zespotu
wykonawczego. W kazdej z takich sytuacji Opiekun one-stop shop w
porozumieniu z inwestorem oraz Koordynatorem Prac Wykonawczych

podejmujg decyzje o sposobie dalszego postepowania.
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§ 14. Rodzaj okolicznosci, o ktorych mowa w § 12. jest tak réznorodny
i z definicji nieprzewidywalny, ze nie istnieje nawet mozliwosé, aby z gory
wskaza¢ regulaminowe sposoby rozwigzania powstajgcych w tych
okolicznosciach probleméw, jednak decyzja, o ktérej mowa w § 12. co do
zasady powinna by¢ podejmowana jednomysinie, w dobrej wierze, w taki
sposob, aby interesy wszystkich stron w jak najwiekszym stopniu pozostawaty
zgodne z wyjsciowo zapisanymi celami projektu. Takie sytuacje powinny by¢
przewidywane w kazdej z umow wskazanych w Biad! Nie mozna odnalez¢ z
rédta odwolania.poprzez umieszczenie w nich zapisbw o wskazanej w
niniejszym  paragrafie = zasadzie  rozwigzywania  probleméw  oraz
0 dopuszczalnosci wprowadzania w tych umowach zmian uzgodnionych
zgodnie z tymi zasadami.

§ 15. Niezaleznie od tego, czy w okolicznosciach § 12. uda sie osiggngc¢
porozumienie na zasadzie polubownej prowadzgcej do aneksowania umow
wymienionych w §9., czy tez o sposobie rozwigzania bedg musiaty
zadecydowaé witasciwe sady, wynik dziatania kazdego 2z podmiotow
uczestniczagcych w PTM bedzie rejestrowany w Bazie i brany pod uwage w
dalszych przypadkach wykorzystania informacji zawartych w Bazie.

§ 16. Zgodnie z zapisami § 9. oraz § 12. rola Partnerstwa w zarzadzaniu
zmiang w OSS PTM bedzie miata charakter doradczy, zas stronami
decydujgcymi w sprawach aneksowania:

1) Umowy OSS Konsorcjum Wykonawczego - bedg sami wykonawcy, w
tym zwtaszcza Koordynator Prac Wykonawczych, ktory w tejze umowie
powinien mie¢ zawarowane prawo do uzasadnionego nieodbierania
wadliwie wykonanych zadan a w konsekwenciji wyciggania sankcji wobec
podmiotu obarczonego wing za niewykonanie;

2) Umowy OSS Wykonania PTM — bedg: inwestor oraz Koordynator Prac
Wykonawczych, ktorych kompetencje w sprawach zarzgdzania zmiang

w PTM muszg by¢ stosownie zapisywane w tejze umowie.

14.4 Postanowienia Koncowe

§17. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Zatgczniku do stosuje sie

bezposrednio postanowienia Regulaminu.
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